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Zasada odpowiedzialnosci

Jako autor programu przyjatem zasade, wedle ktorej odpowiedzialno$¢ za wszystkie dobre
1 zle poczynania w obrebie napisanej przez mnie aplikacji ponosi uzytkownik.

Dotozytem wszelkiej staranno$ci aby stworzone przez mnie mechanizmy robily to, co do
nich nalezy, a w szczegdlnosci aby si¢ kierowaly regulami zawartymi w niniejszym
podreczniku, lecz nie mogg zagwarantowac, ze zawsze 1 w kazdych okoliczno$ciach tak
bedzie.

Catkowicie 1 kategorycznie wyrzekam si¢ wszelkiej odpowiedzialnosci za negatywne
skutki dzialania aplikacji takie jak utrata danych, straty finansowe spowodowane
niewlasciwym lub wilasciwym dziataniem programu, kary nalozone przez wilasciwe ku
temu organy, a takze wszelkie inne przykrosci zwigzane z uzytkowaniem aplikacji, ktorych
z niedostatku wyobrazni nie umiem wymienic.

W szczego6lnosci o$wiadczam, ze opisywany tu program komputerowy NIE JEST
PROGRAMEM DO PROWADZENIA DZIALALNOSCI GOSPODARCZEJ
w rozumieniu ustaw i organéw skarbowych. Stanowi on tylko pomoc przy dokonywaniu
niektérych obliczen oraz wydrukéw i w tym zakresie stanowi narzedzie podobne do
kalkulatora i oléwka.

Zdecydowanie odradzam zakup i uzytkowanie mojego programu osobom, ktore do tej pory
nie radzily sobie z papierkowa robota w swojej firmie, a teraz szukajg programu, ktory
przejatby za nich trud myslenia. Tego Firemka w Zadnym wypadku nie zrobi. Przeciwnie,
jest to program dla tych, ktorzy doskonale wiedza co i jak chcg zrobi¢, ale nie maja czym.

Napisatem ten program po to, zeby sobie utatwi¢ wykonywanie rutynowych dziatan przy
prowadzeniu rachunkow w jednoosobowej dziatalnosci gospodarczej, wigc ma on tylko
takie funkcje, ktore przydaja si¢ w moim konkretnym przypadku. Bardzo mozliwe, ze brak
w nim innych opcji, bardzo istotnych z czyjego$ punktu widzenia. Dlatego namawiam do
starannego przeczytania dokumentacji przed podjeciem decyzji o zakupie programu.

W szczegdlnosci Firemka nie obstuguje:

X wystawiania korekt wlasnych dokumentéw

X wielowierszowych nazw towardéw
Uznaje¢ swoja omylno$¢ jako naturalng ludzka ceche i wcale mnie nie zdziwi, jezeli
w programie znajda si¢ jakie§ bledy. Kazdy zgloszony btad postaram si¢ naprawié tak
szybko jak to bedzie mozliwe ito wyczerpuje liste zado$cuczynien zwigzanych
z usterkami programu.

Jestem otwarty na wszelkie sugestie, krytyke 1 polemike. Mozna uzy¢ do tego licznych
kanatow komunikacji, z ktérych najbardziej polecam Forum.
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Organizacja interfejsu

Roboczy obszar aplikacji

zostal podzielony na 4 karty. Trzy pierwsze udostgpniaja mozliwos¢ przegladania
i redagowania podstawowych list: dokumentow, klientow i towaréw. Na ostatniej karcie
znajdziemy globalne informacje oraz wyliczenia podatkow i1 skladek ZUS. Kartom
przyporzadkowano, widoczne w gornej ich czgsci, kolorowe, wielofunkcyjne ikonki.

Ikonki kart

Dotkniecie ikonki karty innej niz biezaca powoduje przeniesienie widoku na wskazang
karte. Dodatkowo, podobnie jak w Firemce LITE, mamy mozliwos$¢ przypisania do ikonek
czterech dziatan uruchamianych dtugim dotknigciem, z zestawu dostepnego w konfiguracji
interfejsu.

Szuflady

Niektore z kart sa wyposazone w dodatkowa przestrzen robocza, schowang w tzw.
szufladzie, kryjacej si¢ u dotu ekranu i dostepna po przesunigciu w gore kolorowanej belki.
Ikonka symbolizuje liste, a tekst sugeruje, jakiego rodzaju zawartosci nalezy si¢ w takiej
szufladzie spodziewacé, np.:

= Metody ptatnosci

To rozwigzanie pozwala lepiej wykorzysta¢ dostgpna powierzchni¢ ekranu zwlaszcza
w przypadku matych urzadzen.

Gorne menu

Powtoérne dotknigcie ikonki nalezacej do wybranej karty otwiera menu z szeregiem dziatan
przypisanych do tej karty. Zestaw ten rozni si¢ w zaleznos$ci od tego, czy szuflada tej karty
jest zamknigta czy otwarta. Mamy wigc 7, a czasami nawet 8 niezaleznych zestawdow
polecen dostepnych tym sposobem. Ten bank polecen bedzie w dalszej czes$ci podrecznika
nazywany gornym menu.

Dolne menu

Tradycyjnie dostgpne jest takze standardowe menu, zwigzane ze sprzgtowym lub
ekranowym przyciskiem Menu, ktore zawiera najbardziej ogélne opcje programu takie jak
ustawienia konfiguracyjne czy operacje kopiowania danych.

o

Operacje Ustawienia Poczytaj

Poniewaz w zaleznosci od urzadzenia i wersji systemu aktywowanie tego menu moze by¢
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utrudnione lub wrecz niemozliwe, te same opcje znajdujq si¢ w gornym menu na karcie
Biuro.

Menu podreczne

Aby nie zabraklo atrakcji, kazda lista wyposazona jest ponadto we wlasne menu
podreczne, zwane tez kontekstowym, ktore wywolujemy przez dhlugie przyci$nigcie
pozycji na liScie. Polecenia w takim menu dotycza zwykle wskazanego elementu, a liczba
1 rodzaj tych polecen zmienia si¢ w zaleznosci od sytuacji.

Listy

Jesli juz mowa o listach, sg one wizualnym odzwierciedleniem tabel danych w bazie SQL
1 zawieraja elementy, ktorych liczba jest ograniczona tylko pojemnos$cig pamigci masowe;j
urzadzenia. Gloéwng lista, wokot ktorej wszystko sie kreci, jest oczywiscie lista
dokumentow. Inne listy, takie jak Klienci czy Towary nazywane bywaja stownikami, od
roli jakg petnig w elementach list wyzszego rz¢du. Przyktadowo, kazdy dokument zawiera
pole klient, ktérego nie wypetnia si¢ r¢cznie, lecz wskazuje si¢ okreslony wczesniej
element ze stownika klientow.

Karta Dokument

Ta karta zawiera list¢ dotychczas wystawionych dokumentow. W szczegdlnym przypadku
ta lista moze by¢ pusta, wowczas jedyng mozliwa operacja w géornym menu jest dodanie
nowego dokumentu. Gdy na liscie sg juz jakie$ dokumenty, pierwsze dotkni¢cie elementu
listy wyznacza dokument jako biezgcy, drugie uruchamia tryb redagowania.

Domyslnie dokumenty nalezace do sasiednich miesiecy r6znig si¢ od siebie kolorem tta. To
sprawia, ze podczas przewijania listy bardzo tatwo zobaczy¢ granice zmiany miesigca.
Jezeli kto$ uzna ten efekt za nieprzydatny, moze go wylaczy¢ w opcjach konfiguracji
interfejsu.

Pojecie biezacego dokumentu

jest bardzo wazne, bo wiele operacji odnosi si¢ wtasnie do niego. Element oznaczony jako
biezagcy wyroznia si¢ na liscie wyrazng obwoddka. W slad za wyborem biezgcego
dokumentu, okreslone w nim elementy ze stownika klientéw, ze stownika rodzajow
dokumentu oraz ze stownika sposobow zaplaty, takze zostaja oznaczone jako biezgce.

Podreczne menu
zwane tez kontekstowym, przywotuje si¢ dluzszym dotknieciem elementu listy. Jest to
kolejny, obok pierwszego i drugiego kliknigcia, sposdb uzycia listy. To menu zawiera
operacje mozliwe do wykonania w stosunku do wskazanego elementu. Przewaznie s3 to,
podobne dla wszystkich list:

* Usuwanie elementu

* Duplikowanie elementu

*  Wyszukiwanie powigzanych elementéw innych list
Mogg si¢ tez pojawi¢ inne opcje w zaleznosci od sytuacji, np.:

* Generowanie dokumentu zaptaty

e Drukowanie

Gérne menu
udostepnia standardowo:

*  mozliwo$¢ stworzenia nowego elementu (z wyjatkiem pozycji dokumentu)
* kasowanie i odwracanie znacznikow
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oraz moze zawiera¢ operacje odnoszace si¢ do calej listy dokumentow, jak:

*  Wyszukiwanie dokumentéw niezaptaconych
Inne opcje moga si¢ pojawia¢ w zalezno$ci od sytuacji.

U dotu

znajdziemy wysuwang szuflade z lista pozycji biezacego dokumentu. Po przesunigciu
w gore belki (uchwytu szuflady) widzimy list¢ pozycji skojarzona z biezacym
dokumentem. Po przesunigciu belki w dot znow mamy dostep do listy dokumentéw. Innym
sposobem zamknig¢cia szuflady jest uzycie przycisku Wstecz.

Podkre$lam, ze w szufladzie znajduja si¢ pozycje biezacego dokumentu, czyli takiego,
ktory otacza wyrozniajgca obwddka, a nie jakiego$ innego, na ktéry akurat patrzymy. Jesli
widoczno$¢ dokumentoéw jest ograniczona poprzez wlaczone filtrowanie, biezacy
dokument moze by¢ niewidoczny, a pomimo to wlasnie jego pozycje znajdujg si¢
w szufladzie. Dlatego przed otwarciem szuflady warto si¢ zawsze upewnié, ktory
dokument zostal oznaczony jako biezacy.

Karta Klient

Ta karta zawiera list¢ podmiotéw, do ktorych adresujemy nasza dzialalno$¢. Najwazniejsza
1 obowiazkowa pozycja sa nasze wtasne dane. Bez ich okre§lenia nie bedzie mozna
rozpocza¢ pelnej pracy z programem.

Warto tu takze umiesci¢ definicje takich Klientow, jak ZUS i Urzad Skarbowy z ich
numerami kont bankowych. Przewaznie potrzebne beda 3 ZUS-y 1 2 US-y, poniewaz

Firemka pozwala na przypisanie tylko jednego numeru rachunku do jednego klienta. Na
szczgscie opcja Duplikuj pozwala na tatwe powielanie kompletnych wpisow.

Gorne menu

oprocz standardowych opcji tworzenia nowego elementu 1 przestawiania znacznikow
zawiera mozliwos¢ odfiltrowania aktywnych klientow, czyli takich, dla ktorych istnieja
jakie$ dokumenty.

Podreczne menu

pozwala migedzy innymi obejrze¢ dokumenty nalezace do wybranego klienta lub utworzy¢
dla niego nowy dokument.

U dotu

znajdziemy wysuwang szuflade z zestawem dostepnych sposobow platnosci. Firemka
obstuguje dowolng liczb¢ metod platno$ci, poniewaz do tej listy mozna dodawa¢ wilasne
metody. Kazda definicja sktada si¢ z 2 napiséw. Pierwszy to skrocona nazwa, ktora bedzie
stuzy¢ jako element w menu wyboru, a drugi to pelny tekst do prezentacji na wydruku.

Jezeli tekst do drukowania jest pusty (nie zawiera zadnych znakdéw), to caly blok z kwota
do zaptaty, terminem i kwotg stownie zostanie pominiety.

Karta Towar

Ta karta zawiera liste towardéw, ustug 1 wszelkich innych zjawisk, do ktorych bedziemy sie
odwotywaé¢ w pozycjach dokumentéw. W Firemce nie jest mozliwe fakturowanie
z powietrza, a wigc kazda rzecz musi mie¢ tu swoje miejsce. ROwniez elementy kosztow
1 platnos$ci musza tu by¢ zarejestrowane.

Goérne menu
Zawiera, jak si¢ nietrudno domysli¢, opcj¢ tworzenia nowego towaru oraz globalne
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operacje na znacznikach. Procz tego szereg funkcji specyficznych dla towardw, jak:

* wyszukanie aktywnych, czyli wystepujacych w dokumentach

* wyszukanie towar6w z dodatnimi / zerowymi / ujemnymi stanami
* wyszukanie ,,towaré6w” niematerialnych

e generowanie spisu towarow

Podreczne menu

pozwala w szczeg6lnosci na dodanie wybranego towaru jako pozycji biezacego
dokumentu.

U dotu
znajdziemy wysuwang szuflad¢ z listg zdefiniowanych rodzajow dokumentdw.

Karta Biuro

Obszar roboczy podzielony jest na szereg rolet, ktére mozna rozwijac i zwija¢ zaleznie od
potrzeby. Znajdziemy tu pozyteczne dane niezwigzane bezposrednio ze sprzedazg:

Roleta Wilasne dane

pokazuje, ktory podmiot zostat wybrany jako aktualny uzytkownik Firemki. Kroétkie
dotknigcie tego pola przeniesie nas do odpowiedniego wpisu na liscie klientow. Diugie
przyduszenie pozwala:

* przejs¢ do swego wpisu na liscie klientow (tak samo jak zwyklym kliknigciem)
* wysla¢ swoje dane adresowe 1 NIP przy pomocy innej aplikacji, np. SMS

* anulowac¢ dotychczasowe przypisanie w celu okreslenia nowego

Roleta Podatki

udostgpnia  mozliwo§¢  obliczenia  zobowigzan  podatkowych na  podstawie
zarejestrowanych dokumentow. Uwzgledniane sg takze przelewy ZUS generowane przez
Firemke, przy czym skladki ubezpieczenia spotecznego i funduszu pracy wliczane sa
w koszty, a odliczenie ubezpieczenia zdrowotnego od podatku nastepuje na podstawie
osobnego dokumentu odliczenia, tez automatycznie generowanego przez Firemke przy
okazji przelewoé6w. Osobny rozdziat pt. Obliczanie naleznosci podatkowych przywotuje
wiecej szczegdtow z tym zwigzanych.

Roleta Sktadki ZUS

pozwala na wyliczenia skladek ubezpieczeniowych (ZUS). Wigcej szczegotow na ten
temat mozna znalez¢ w dalszej cze$ci podrecznika, w rozdziale Obliczanie skladek
ubezpieczenia dla ZUS.

Roleta Folder plikow

pokazuje $ciezke do katalogu roboczego, w ktorym Firemka przechowuje pliki dostgpne
dla uzytkownika. Pozwala to na odnalezienie ich np. za pomoca komputera PC, do ktérego
podiaczono urzadzenie kabelkiem USB. Ta informacja jest wazna, poniewaz w zaleznosci
od urzadzenia te $ciezki moga si¢ znacznie rézni¢. Dotknigcie tego pola pozwala
uruchomi¢ zewnetrzny menedzer plikow, o ile w systemie zostata zainstalowana zgodna
aplikacja. Do wspotpracy z Firemka polecam OI File Manager.

Gorne menu

jest kopia dolnego menu — pozwala na konfiguracj¢ programu oraz dziatania pomocnicze
takie jak kopiowanie danych.
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U dotu
Moze si¢ pojawi¢ wysuwana szuflada z listg aktualnych wartosci do wyliczenia sktadek

ubezpieczeniowych, o ile wilaczy si¢ opcje dostgpu zaawansowanego. DomySlnie ta
szuflada jest ukryta jako niepotrzebna w codziennej pracy.
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Omodwienie niektérych ogolnych zagadnien

Katalog roboczy

Firemka korzysta z roboczego katalogu w tzw. pamigci USB, ktorego doktadng Sciezke
mozna znalez¢ na karcie Biuro w rolecie Folder plikow. Zapisywane sa tam migdzy innymi
pliki wydrukéw w formacie PDF, kopie bezpieczenstwa, eksportowane i importowane
stowniki. Pliki PDF istnieja tylko przez kroétki czas, w celu ich wydrukowania lub
przestania, program usuwa je podczas startu. Z tego powodu nie nalezy w katalogu
roboczym Firemki przechowywaé wlasnych dokumentow PDF, bo sa one z gory skazane
na zagtlade.

Dodatkowo, jezeli w systemie jest zainstalowany kompatybilny menedzer plikéw, np. O
File Manager, mozna dotknigciem $ciezki otworzy¢ ten katalog.

Gdy urzadzenie zostanie polaczone przez USB z komputerem stacjonarnym, katalog
Firemki znajdziemy na ,,dysku” opisanym jako Pamieé¢ urzqdzenia lub podobnie, pod
nazwa FiremkaOTG.

Kopia bezpieczenstwa

Ta opcja, dostgpna w gornym menu karty Biuro, w grupie Operacje, pozwala zapisacé
w katalogu roboczym plik zawierajacy biezacy stan danych Firemki. Moze on postuzy¢ do
odtworzenia danych po awarii urzadzenia lub programu, po nieudanych badz udanych
eksperymentach, a takze pozwala przenosi¢ dane pomi¢dzy urzadzeniami. Nazwa pliku
jest zbudowana z cyfr odzwierciedlajacych czas utworzenia pliku oraz rozszerzenia .fmk.

Dane w pliku sa skompresowane, wigc zajmuja stosunkowo niewiele miejsca. Dlatego
warto zapisywacé kopie czesto, doradzalbym to robi¢ co najmniej raz dziennie. Komu
wchodzenie w menu zdaje si¢ zbyt klopotliwe, moze sobie podpia¢ t¢ opcje pod ktoras
z gornych ikonek. Co jaki$ czas warto tez przetransportowac taka kopi¢ na urzadzenie
stacjonarne.

Odtwarzanie danych

Opcja odtwarzania danych z kopii znajduje si¢ rowniez w goérnym menu karty Biuro,
w grupie Operacje. Przy odtwarzaniu danych Firemka poszukuje kopii bezpieczenstwa
w omowionym wyzej katalogu, wigc w przypadku przeprowadzki do nowego urzadzenia
nalezy zadba¢ aby wiasciwy plik si¢ tam znalazt.

Pamietajmy, ze Odtwarzanie usuwa nieodwracalnie biezgcg zawarto$¢ bazy danych
izastepuje ja danymi wczytanymi z kopii. Dlatego Firemka wys$wietla stosowne
ostrzezenie 1 pozwala zrezygnowac¢ z wykonania tej operacji.

Usuwanie starych plikow

Do kasowania zbg¢dnych kopii bezpieczenstwa stuzy opcja w gornym menu karty Biuro,
w grupie Operacje. Niestandardowe porzadki w katalogu roboczym mozemy zrobi¢ przy
pomocy ktorej$ zlicznie dostgpnych przegladarek plikéw naszego urzadzenia, lub
z pomocg zewnetrznego komputera, po podiaczeniu kabelkiem USB. Pamigtajmy, Ze Zaden
z plikobw w katalogu roboczym nie jest potrzebny do dziatania Firemki, ale nam niektore
mog3 si¢ przydac.

Kasowanie pojedynczych wpisow

Nienawidz¢ gdy program mnie pyta czy jestem pewien, ze chcg zrobié to, co robi¢. Aby
mnie ochroni¢ raz na par¢ lat przed pomylka, zadaje mi sto razy dziennie to idiotyczne
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pytanie. Dlatego Firemka przewaznie nie pyta. Jesli kazesz jej usunagé jaki§ zapis, to
usunie go bez wahania. Jezeli zaraz potem si¢ rozmyS$lisz, to mozesz przywréci¢
skasowany zapis, korzystajac z opcji w gornym menu. Skasowany element jest
przechowywany w pamigci ulotnej, wigc nie przezyje restartu programu. Réwniez
skasowanie nastepnego elementu przeniesie ten poprzedni do niebytu. Firemka uwaza
uzytkownika za odpowiedzialng osobg¢ — jesli co$ usuwa lub psuje, to znaczy ze tego chce.

Czasem nie wolno usuwaé danych, np. gdy sa powigzane z innymi zapisami — wtedy po
prostu opcja usuwania jest nieaktywna. Przyktadowo, jezeli dany towar wystepuje na
fakturach, to jego karte bedzie mozna usung¢ dopiero po wymazaniu go ze wszystkich
faktur. Ulatwi to opcja wyszukania wszystkich dokumentow powigzanych ze wskazanym
towarem.

Nie ma natomiast (i nie ma w planie) kaskadowego usuwania. Jednorazowo mozna
skasowac tylko pojedynczy element. Przyktadowo, aby wymaza¢ fakture, trzeba najpierw
usuna¢ kazda z pozycji, a na koncu nagléwek dokumentu.

Wyszukiwanie

To jeden z fundamentow 1 atutow Firemki. Trudno sobie wyobrazi¢ program tego typu,
zwlaszcza operujacy na malych powierzchniach urzadzen mobilnych, bez sprawnego
wyszukiwania.

Wyszukiwanie tekstowe

Trzy gtowne listy, tzn. dokumentdéw, klientow i1 towaréw, wyposazone sa w pasek
szybkiego wyszukiwania, w ktorym wystarczy po prostu wpisa¢ fragment tekstu, aby
ograniczy¢ liste do wpisoOw zawierajacych ten tekst. W dokumentach wyszukiwanie
dotyczy tylko pola numeru, w towarach - nazwy, natomiast klienci sa wyszukiwani
wedtug wiekszosci danych tekstowych. Wystarczy np. wpisa¢ fragment numeru telefonu
albo nazwy ulicy aby szybko zlokalizowa¢ zgubionego nabywce. Dluzsze dotknigcie paska
wyszukiwania kasuje caly wpisany tam tekst, przywracajac pelny widok listy.

W tekscie do wyszukiwania mozna stosowaé znaki uogdélniajace:

* ?lub  zastepuje dowolny pojedynczy znak
* spacja lub % zastepuje dowolny cigg znakow, w tym takze pusty

Podpowiedzi stownikowe

W zaleznos$ci od rodzaju uzywanej klawiatury oraz ustawien konfiguracyjnych w systemie
Android moga si¢ podczas wpisywania szukanego tekstu pokazywaé podpowiedzi
stownikowe. Czasami pomagaja, czasami przeszkadzaja, to jest sprawa gustu
1 przyzwyczajenia. Trzeba pamigta¢, ze mechanizm ten jest cze$cig Androida, a nie
Firemki, ktéora w niewielkim stopniu decyduje o tym, w jaki sposob uzytkownik wpisuje
teksty.

Dla tych, ktorzy nie chcg podpowiedzi przy wyszukiwaniu w Firemce, przeznaczona jest
opcja w konfiguracji interfejsu: Szukaj bez sugestii. Przekazuje ona do systemu
informacj¢, ze nie chcemy korzysta¢ ze slownika. To na ogdt spowoduje wylaczenie
podpowiedzi, cho¢ niestety notowane sg przypadki urzadzen, w ktérych to nie dziata.

Wyszukiwanie po polsku

Z wyszukiwaniem tekstow zawierajacych narodowe znaki jest ten problem, ze baza danych
ze swej natury utozsamia mate 1 wielkie litery, ale tylko w obrebie alfabetu facinskiego.
Gdy wiec kazemy znalez¢ ogon, znajdzie si¢ takze Ogon, 0GON, oGoN itd., bez potrzeby
zabiegania o to. Jesli jednak do wyszukiwania poda sie Z6}¢, to juz napis Z6l¢ nie zostatby
odnaleziony.
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W praktyce stosowanych bywa kilka roznych rozwigzan tego problemu. Firemka probuje
dopasowac¢ podany tekst jednoczesnie na 4 sposoby:

« tak jak napisano, czyli np. ZOIC

* tylko matymi literami, czyli z6k¢

« samymi wielkimi, czyli ZOLC

* pierwsza wielka, reszta mate, czyli Zo6ké

Praktyka pokazuje, ze ten zestaw zaspokaja zdecydowang wigkszo$¢ potrzeb. Jesli jednak
dane zawierajg bardziej egzotyczne kombinacje, wyszukiwanie moze si¢ nie udac.

Znaczniki i wyszukiwanie powigzan

Znaczniki s3 w Firemce zrealizowane systemowo. Po prostu kazda tabela je ma, bez
wzgledu na to czy sg potrzebne, czy nie. Mozna si¢ nimi bawi¢, klikajac przy krawedzi
listy. Tym sposobem znacznik wlacza si¢ 1 wytgcza.

Zeby zawezi¢ liste tylko do zaznaczonych elementdw, przyduszamy pusta kontrolke
wyszukiwania. Powtorne dlugie nacisnigcie przywraca widok wszystkich.

Reczne zaznaczanie elementoéw moze oczywiscie by¢ zabawne, jezeli kto$ to lubi, znacznie
ciekawszym jest jednak zaznaczanie automatyczne.

Mozna np. wskaza¢ klienta i poprosi¢ o znalezienie wszystkich zwigzanych z nim
dokumentéw. Program wykonuje btyskawicznie 3 rzeczy: zaznacza wlasciwe dokumenty,
przechodzi na kart¢ Dokument i wiacza filtrowanie, tak ze wida¢ juz tylko znalezione
elementy.

Podobnie ma si¢ rzecz z towarami: mozna odszuka¢ wszystkie dokumenty, na ktérych
wystepuje wskazany towar.

Wszystkie wyszukiwania sg zrealizowane tg sama metodg: program odszukuje elementy
spetniajace podane kryterium i ustawia im znaczniki. Poniewaz znaczniki zapisujg si¢
trwale w bazie danych, pozostang w niezmienionym stanie nawet po wylaczeniu
1 ponownym wiaczeniu urzadzenia. Oczywiscie mozna w mgnieniu oka wszystkie je
skasowac lub odwroci¢ ich stan.

Sa tez bardziej zlozone pytania w stylu: ,,ktore zobowigzania nie zostaly zaptacone?”.
Trudno tu przytoczyé wszystkie dostepne opcje, bo jest ich wiele. Dla kazdej listy gérne
menu zawiera zestaw mozliwych zapytan w stosunku do calej listy, a menu podreczne
pozwala znalez¢ relacje wskazanego elementu z innymi listami. Najlatwiejszym
1 najskuteczniejszym sposobem nauki bedzie w tym przypadku zabawa z programem.

Po zapoznaniu si¢ z wynikami wyszukiwania mozna wylaczy¢ filtrowanie wg znacznikow
poprzez dtugie przyci$nigcie paska wyszukiwania.
To jeden z tych elementow w Firemce, ktorego uzywamy na wiele sposobow:

* gdy wpisujemy tekst, aplikacja wyszukuje pasujace do niego elementy

* gdy przydusimy kontrolke z tekstem, zostanie on blyskawicznie skasowany

* jesli przydusimy kontrolke bez tekstu, wiaczymy filtrowanie wg znacznikéw

* jesli przydusimy ja powtornie, zndw pokaza si¢ wszystkie elementy
Czasem przydalaby si¢ tez mozliwo$¢ uzycia systemowej funkcji zwigzanej z dlugim
dotykiem, czyli operacji na schowku typu kopiuj, wklej itd. Te funkcje wywolujemy
kombinacja krotkiego 1 dtugiego dotknigcia (dwuklik z przytrzymaniem). Dotyczy to takze
innych miejsc, w ktorych reakcja na dlugi dotyk zostala przejeta na potrzeby Firemki.

Poprzedzenie diugiego dotknigcia krotkim przywraca w takim miejscu standardowg
reakcje systemu.
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Wielostopniowe filtrowanie dokumentow

Lista dokumentéw jako jedyna zostala wyposazona w mechanizm filtrowania
wielostopniowego, czyli mozliwos¢ wielokrotnego wybierania spos$rdod elementéw juz
wybranych. Odpowiada za to opcja Wybierz na karcie Dokument. Gdy filtrowanie jest
aktywne, zmienia si¢ ona na Wybierz z widocznych. Mozna na przyklad odfiltrowac
dokumenty zwigzane z konkretnym klientem, potem zawg¢zi¢ je do konkretnego okresu,
z czego same faktury VAT, a z tego tylko niezaptacone. W tym przyktadzie sprytnie zostato
uzyte filtrowanie klientem, ktére samo nie jest wielostopniowe, ale jako pierwsze
z zastosowanych — nie musi.

Aby ponownie wybiera¢ sposrod wszystkich dokumentéw, trzeba wytaczy¢ filtrowanie.

Przecinek czy kropka dziesietna?

W tej dziedzinie Android si¢ nie popisat i zarowno dostepne klawiatury jak i systemowe
kontrolki stuzagce do wprowadzania liczb wymuszajg stosowanie kropki jako separatora
dziesigtnego. Na razie dalem za wygrang i w Firemce wprowadzamy liczby z kropka.
Podczas drukowania dokumentow zamienia si¢ ona magicznie w przecinek, a wigc
papierowe dokumenty (to, co najwazniejsze) sa w porzadku. Bede obserwowal temat
1 szukat lepszego rozwigzania, ale na razie trzeba z tym zy¢. Taka uroda.
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Dokument

W rozumieniu Firemki jest to struktura ztozona z nagtéwka (do ktérego doczepione sg
informacje z roznych slownikow) oraz listy pozycji powigzanych z ,towarami”
dostgpnymi w magazynie. Ta definicja nie ogranicza pojecia dokumentu wylacznie do
faktur. Nalezy go raczej postrzega¢ jako zbior roznorakich danych wraz z przepisem,
w jakiej formie nalezy te dane wydrukowaé. Zauwazmy, ze te same dane moga postuzy¢
do wyemitowania arkusza spisu (pominigty zostanie nabyweca) i formutka ,,do zaptaty”, jak
1 faktury, dokumentujacej sprzedaz spisanych towaréw, a nawet formularza przelewu
(gdzie z kolei pomijane sg pozycje towarowe, a wykorzystana tylko koncowa kwota
brutto). Dlatego w Firemce kazdy dokument mozna tatwo przeksztatci¢ w inny.

Nagiéwek dokumentu

Rodzaj dokumentu

W Firemce wszystkie dokumenty s3 tworzone i zapamig¢tywane w identyczny sposob,
a tym co sprawia, ze moga roznie wygladac¢ 1 by¢ roznie interpretowane, jest wlasnie pole
rodzaju dokumentu. Lista dostgpnych rodzajow jest otwarta, poniewaz mozna
samodzielnie definiowa¢ nowe. Firemka instaluje si¢ z sensownym zestawem gotowych
definicji, wigc zabawe w tworzenie nowych rodzajéw dokumentéw mozna odlozy¢ na
pdzniej.

Numer dokumentu

Jest to cigg znakow identyfikujacy dokument w obrgbie okresu rozrachunkowego.
W przypadku dokumentéw obcych, np. kosztowych, przepisuje si¢ tu numer nadany przez
wystawce dokumentu, natomiast wilasne dokumenty moga by¢ numerowane
automatycznie.

Podczas tworzenia nowego dokumentu z opcjg autonumeracji odszukiwany jest ostatni ze
stworzonych uprzednio dokumentow takiego samego typu i nowy numer jest tworzony na
jego podstawie. W numerze jest wykrywana i1 zwigkszana pierwsza sekwencja cyfr,
a pozostate elementy sa kopiowane bez zmian.

Tak wiec, jezeli wczesniej rgcznie nadano dokumentowi numer FV-17/2012, to nowy
dokument otrzyma numer FV-18/2012. A zatem to uzytkownik sam decyduje o formacie
numeru. Jezeli w biezagcym roku nie byto wczesniejszych dokumentéw danego rodzaju,
aplikacja zaproponuje numer 1 tamany przez biezacy rok.

Mechanizm ten dziata samoczynnie tylko podczas tworzenia nowego dokumentu, aplikacja
nie ingeruje samowolnie w istniejagce dokumenty. Mozna jednak wymusi¢ aktualizacj¢ pola
numeru poprzez jego dluzsze przycisnigcie.

Klient

Nie nalezy si¢ zbyt mocno sugerowac tym stowem, bo zaleznie od okolicznosci moze to
by¢ dostawca, odbiorca, sprzedawca, nabywca lub nawet my sami. Moze trafniejsze
byloby okreslenie Podmiot, ale Klient jako$ bardziej si¢ ugruntowato w zwyczaju. Okresla
si¢ tu najczescie] tzw. drugq strone transakcji.

Klientéw nie wpisuje bezposrednio w tym polu, lecz wybiera ze zdefiniowanej wczesniej
listy. Stuzy do tego karta Klient, dostgpna z gtdwnego ekranu aplikac;ji.

Opis zdarzenia

To jest element wpisu do Ksigzki Przychodow i Rozchodow. Pozwala on wypetnia¢ KPiR
na biezaco, juz podczas wystawiania dokumentu. Dla nowych dokumentéw to pole
automatycznie podgza za zmianami rodzaju dokumentu, wstawiajac domyslng warto$¢
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z szablonu. Gdy natomiast redagujemy istniejacy dokument, mozna przywota¢ domysiny
opis dtugim dotknigciem pola, co czyni t¢ operacj¢ mato ktopotliwa. Oczywiscie jesli ktos
nie zamierza uzywac Firemki do prowadzenia KPiR, moze spokojnie zignorowac to pole.

Data wpisu

To jest kolejny element Ksigzki Przychodoéw i Rozchodéw, czyli data, pod ktora ten
dokument zostanie zamieszczony w Ksigzce oraz Ewidencji VAT 1 ktora decyduje
o kolejnosci wpisow, a takze o tym, do ktorego okresu podatkowego zostanie zaliczony
rejestrowany koszt. Pole jest wyposazone w automat, ktory w wyniku dhugiego dotknigcia
wpisze biezaca date (o ile jeszcze jej tam nie ma). Domyslnie ta data nie pojawia si¢ na
wydruku dokumentu, ale mozna jej uzy¢ w elementach szablonu dokumentu w postaci
symbolu @DWP.

Pamigtajmy, ze w przypadku wykorzystania funkcji obliczania naleznosci podatkowych, ta
data begdzie decydowac o okresie, do ktorego zalicza si¢ dane zdarzenie podatkowe.

Uwaga: w wersji programu starszej niz 0.98 moglo si¢ zdarza¢, ze daty zapisane
w dokumentach nie zostaly wyréwnane do petnej doby, lecz zawierajg jakie§ nadmiarowe
minuty, sekundy itp. $mieci. Nie ma to wplywu na wyswietlang wartos¢ daty, ale moze
zaburzy¢ kolejno$¢ sortowania, szczeg6élnie gdy daty nie byly domyslne, lecz wpisywano
je z reki. Od wersji 0.98 Firemka traktuje takie daty jako wadliwe i1 pokazuje w gérnym
menu na karcie Dokument opcje do ich naprawy. Jezeli takich dokumentoéw jest niewiele,
mozna, anawet nalezy je naprawi¢. Oczywiscie zaczynamy od zapisania kopii
bezpieczenstwa. Po wykonaniu naprawy program pozostawia zmienione dokumenty
W stanie zaznaczonym, mozna wiec je przejrze¢ 1 zweryfikowacé wyniki poprawek.

Jezeli program typuje do naprawy wigkszo$¢ lub np. wszystkie dokumenty, moze to
oznacza¢ bledne ustawienie strefy czasowej. Wigcej informacji na ten 4stemat znajduje si¢
w koncowej czgsci podrecznika, w rozdziale o parametrach konfiguracji.

Data wystawienia

Wazna ze wzgledow formalnych. W przypadku wlasnych dokumentow to bedzie po prostu
dzisiejsza data (i taka jest jej domyS$lna wartos¢), a dla dokumentéw obcych przepisujemy
ja z oryginalu. Podczas redagowania dokumentu automat pozwala dlugim dotknigciem
skopiowa¢ tu dat¢ z poprzedniego pola. W definicjach dokumentéw uzywa si¢ symbolu
@DWS, ktéry na wydruku zostanie zastgpiony wlasciwg data.

Data sprzedazy

Podobnie jak poprzednia, mozna t¢ date skopiowaé z poprzedniego pola za pomoca
dtugiego dotknigcia. W praktyce trzy wymienione daty sg przewaznie takie same, wigc ich
wypelianie w omowiony sposob jest mato ucigzliwe. Symbolem uzywanym w definicjach
dokumentow jest @DSP.

Daty widoczne w okienku redagowania zabarwiaja si¢ na fioletowo w przypadku $wiat, na
czerwono dla niedziel 1 na zielono dla sobdt. To moze stanowi¢ wskazowke, wspomaganie
dla zawodnej pamigci.

Termin zaptaty

Okresla czas, liczony w dniach od daty sprzedazy, pozostawiony klientowi na uiszczenie
zaptaty. Kazdy klient moze mie¢ przypisang specyficzng dla niego wartos¢, ktora bedzie
si¢ podpowiada¢ automatycznie w nowych dokumentach, za§ w istniejacych mozna ja
sprowadzi¢ do tego pola dlugim dotykiem. DIla wygody tytut pola pokazuje t¢ wartos¢
w formie daty.

Sposob zaptaty
Lista metod platnosci jest otwarta i mozna dodawa¢ nowe, a w tym miejscu wybiera si¢
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jedng z dostepnych mozliwosci.

Netto, VAT, Brutto
Podczas redagowania dokumentu majg tylko znaczenie informacyjne, bo program sam je
wylicza i uzytkownik nie ma na to wptywu.

Mozna taka kwote skopiowa¢ do schowka poprzez dtuzsze jej przycis$nigcie. Pozwala to na
wklejenie jej potem do wiadomosci e-mail, SMS lub uzycia np. do wyliczenia rabatu.

Ceny od brutto

Ta opcja przydaje si¢ przy ewidencjonowaniu faktur kosztowych, przy ktorych
wystawianiu przyjeto taka metode obliczania kwot. Dla dokumentéw wtasnych metoda od
netto jest prostsza, 1 raczej ja bym polecat. Trzeba pamigtac, ze magazyn Firemki operuje
tylko cenami netto, wiec liczenie od brutto wymaga dodatkowego zachodu.

Dokumenty liczone od brutto s3 oznaczone na liScie kolorowym paskiem, a przy
wprowadzaniu lub redagowaniu pozycji nagldwek pola ceny zawiera stowo ,,netto” lub
,,brutto” stosownie do okolicznosci.

Nowo tworzony dokument ma domyslnie w tym polu to, co miat poprzedni dokument tego
samego typu dla/od tego samego klienta, a jesli nie bylo wczesniej takich dokumentéw, to
domy$lng warto$cig jest Nie, czyli brak ptaszka.

Nadgorliwe zaokraglanie

to jest metoda rachunkowa, w ktorej kwoty w poszczegolnych pozycjach zaokragla si¢ do
pelnych groszy przed obliczeniem VAT-u (co moze si¢ objawia¢ groszowymi roznicami
w stosunku do warto$ci obliczonych bez tej opcji). Firemka domy$lnie tego nie robi,
dokonujac wszystkich obliczen z dokladnoscig do 4 cyfr po przecinku, czyli
w centygroszach i nie ma powodu aby to psuc. Ta opcja moze si¢ przydac tylko wtedy, gdy
mamy do zarejestrowania obcy dokument, w ktérym dokonano zaokraglen inng metoda
i chcemy zachowa¢ wierno$¢ z oryginatlem. Pod Zadnym pozorem nie nalezy jej uzywaé
przy wystawianiu wtasnych dokumentow!

Potwierdzenie

To jest znacznik ogdlnego zastosowania, ktory nie ma wptywu na zadne operacje, a jedynie
dostarcza wizualnego odrdznienia dokumentu na liscie, ktory po potwierdzeniu staje si¢
szary. W mojej praktyce przydaje sie np. do §ledzenia stanu przelewow. Swiezo utworzona
(1 zlecona do banku) ptatno$¢ otrzymuje standardowy kolor. Po otrzymaniu z banku
potwierdzenia wykonania ptatno$ci zmieniam jej kolor na potwierdzony, dzigki czemu
fatwo wytowi¢ na liscie takie przelewy, ktoére wymagaja dodatkowej troski. Dla innych
typow dokumentéw mozna wymysli¢ inne zastosowanie znacznika.

Adnotacja

To dodatkowy tekst, umieszczany na fakturze tuz nad kwota do zaplaty. Jego zastosowanie
nie jest formalnie ustalone. Czasem umieszcza si¢ tam dodatkowe informacje, ktére nie
mieszcza si¢ w linijkach pozycji, czasem przypomnienie o zmianie konta bankowego lub
adresu, straszenie karnymi odsetkami itp. Podobne pole znajduje si¢ w danych klienta
ijezeli nie jest puste, to jego zawarto$¢ bedzie automatycznie proponowana w tym
miejscu. Mozna to wykorzysta¢ do automatycznego powolywania si¢ na umowe, na
podstawie ktorej wystawiane sg dokumenty badz np. wpisywaé numer samochodu, ktérego
dotyczy ustuga itd. W tym polu mozna uzywaé wspomnianych wyzej symboli dat @DWS,
@DSP, @DWP, ktore podczas drukowania zamienig si¢ samoczynnie w odpowiednie
daty.
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Uwagi

O ile dokument przeznaczono do zarejestrowania w KPiR, ta informacja pojawi si¢ tam
w kolumnie Uwagi. W przeciwnym przypadku mozna to pole wykorzysta¢ w dowolnym
celu.

Mali pomocnicy

Nie tylko daty potrafig si¢ same ustawia¢ pod wptywem dilugiego dotknigcia. Podobny
mechanizm umozliwia przywolanie domyslnych warto$ci w takich polach jak Opis
zdarzenia czy Termin zaplaty, przeliczanie cen z Netto na Brutto i odwrotnie itp. Zeby nie
zging¢ w gaszczu tych mozliwosci, pola wyposazone w ten mechanizm zostaty oznaczone
ikonkg 7, a kliknigcie na tytule pola przywotuje krétki opis funkcji.

Aby nie traci¢ cennych wlasciwosci systemu, ktory w polach tekstowych udostepniatby
operacje typu kopiuj/wklej, zmodytfikowane pola pozwalaja wywola¢ systemowe operacje,
jesli dhugie kliknigcie poprzedzimy krotkim.

Pozycje dokumentu

Po stworzeniu nagléwka dokumentu, przychodzi czas na zasiedlenie go pozycjami
asortymentowymi. W tym celu trzeba przej$¢ na karte Towar, tam przydusi¢ upatrzong
pozycje i z podrecznego menu wybraé Wstaw do dokumentu. Jezeli potrzebnego towaru
nie ma, mozna go przedtem stworzy¢. Pozycja dokumentu jest tacznikiem migdzy towarem
w magazynie a dokumentem. Budowana jest wstepnie na podstawie danych przypisanych
do towaru, ktére jednak mozna na tym etapie zmienic:

Towar
Lista wyboru, pozwalajaca okresli¢ ktorego towaru dotyczy ta pozycja.

llosé

Podpowiadany jest caty dostepny stan, co pozwala uchroni¢ si¢ przed przekroczeniem go.
Mozna zamiast tego wpisa¢ wlasng warto$¢, przy czym program nie kontroluje czy jest ona
poprawna. Jezeli podamy zbyt duzg liczbe, powstanie niedobor (ujemny stan magazynu).

Cena

Domyslnie jest to cena magazynowa powigkszona o domyslng marze, a w przypadku gdy
dokument liczony jest ,,od brutto” powigkszona takze o VAT. Jezeli na skutek
wcezesniejszej decyzji mamy tu nie takg cene jak trzeba, to mozna ja powickszy¢ lub
pomniejszy¢ (zaleznie od metody wyliczen) o VAT, przyduszajac przycisk VAT-u.
Przyduszenie samej ceny przywraca ja do domys$lnej wartosci.

Do ustawienia sposobu obliczenia domys$lnej marzy stuzg dwa parametry konfiguracyjne:
Domyslna maria i Zrodlo mariy. Pierwszy definiuje warto$¢ podpowiadana w polach
marzy, drugi pozwala okresli¢ skad begdzie brana domys$lna marza przy tworzeniu pozycji
dokumentu. Mozliwy jest wybdr sposrod nastepujacych opcji:
« Stala domysina wartosé - uzywana jest tylko domys$lna marza zapisana
w konfiguracji
* Tylko z karty klienta — marza pobicrana jest z karty klienta (ustawienie
domyslne)
* Tylko z karty towaru - marza pobierana jest z karty towaru
« Z karty klienta lub towaru — marza pobierana jest najpierw z karty klienta,
a jesli jest zerowa, to z karty towaru, a jesli 1 tu brak, to domyslna z konfiguracji
« Z karty towaru lub klienta — marza pobierana jest najpierw z karty towaru,
a jesli jest zerowa, to z karty klienta, a jesli 1 tu brak, to domyslna z konfiguracji
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 Kumulacja z obu zrédet — naktada si¢ marze zar6wno z karty klienta jak
1z karty towaru

Ostatni sposdb moze si¢ wyda¢ w pierwszej chwili nieco zawity. Powoduje on dwukrotne
nalozenie marzy na cen¢ magazynowsd. Jezeli np. dla jakiego$ towaru o cenic 100 PLN
marza jest rowna 5%, a dodatkowo pewnemu klientowi przypisaliSmy marze 3%, to dla
tego klienta zaproponowana zostanie cena 108,15 PLN. Podstawowa cena zostanie
bowiem pomnozona przez 1,05, a rezultat dodatkowo przez 1,03 (kolejnos¢ nie ma
wplywu na wynik).

VAT

Stawka procentowa podatku VAT sprzedazy tego towaru. DomyS$lnie wzigta z magazynu,
lecz mozliwa do zmiany. Dodatkowo, przyduszenie tej kontrolki spowoduje powigkszenie
ceny o VAT.

Cena zakupu netto

To pole ma znaczenie tylko dla dokumentow sprzedazy, w innych rodzajach dokumentow
jest ignorowane. W przypadku Faktury marzy na jego podstawie obliczana jest marza, od
ktorej liczymy podatek. Ponadto w przysztych wersjach Firemki przewidziane jest
raportowanie uzyskanej marzy, wykorzystujgce rowniez t¢ wartos¢. Wypetnianie tego pola
nie jest klopotliwe, bo program samoczynnie podpowiada w nim aktualng ceng
magazynowa.

Odliczenie VAT

To dotyczy tylko dokumentéw zakupu i podatnikéw, ktérzy stosuja w sprzedazy
»stawke” ZW. Tacy podatnicy nie zawsze maja prawo do petnego odliczenia VAT od
zakupow. Mozna zatem okres$li¢, czy dana pozycja podlega odliczeniu podatku W calosci,
czy Czesciowo, czy tez stosujemy Brak odliczenia. Jesli wybierzemy odliczenie
czgsciowe, bedzie ono obliczane proporcjonalnie, zgodnie z warto$cig procentowego
udziatu ZW w sprzedazy okreslong na dany rok (na karcie Biuro, w rolecie Podatki, menu
Wiecej opcji).

Niektore rodzaje dokumentow

Niektore, poniewaz wszystkich nie da si¢ wymieni¢ z prostej przyczyny: Firemka moze ich
mie¢ dowolnie wiele. Uzytkownik sam moze sobie tworzy¢ nowe definicje. Jezeli jakiegos
rodzaju dokumentu nie da si¢ zdefiniowa¢ z powodu zbyt ubogiego zestawu opcji, zgto$
ten fakt autorowi, czyli mnie, postaram si¢ znalez¢ rozwigzanie.

Faktura VAT

Typowy dokument sprzedazy, zawierajacy, mam nadziej¢, wszystkie wymagane prawem
elementy. Mozna ponadto skonfigurowa¢ dodatkowy napis Ponizej daty wystawienia,
gdzie moze si¢ znalez¢ miejsce wystawienia i/lub napisy Oryginal/Kopia, cho¢ rzeczy te sg
zbedne w $wietle aktualnych przepisow.

Faktura VAT marza

Przy wystawianiu takiej faktury nalezy pamig¢ta¢ o wypekieniu pola Cena zakupu netto
w kazdej pozycji. Jezeli prowadzimy magazyn w cenach netto zakupu, to odpowiednia
kwota bezbolesnie sama si¢ tam wpisuje. Wystarczy ustali¢ cene¢ sprzedazy aby stworzy¢
marzowe widetki, bedace podstawa obliczen. Faktura marza pokazuje si¢ w KPiR jako
kwota marzy netto (marza pomniejszona o VAT) oraz w ewidencji sprzedazy VAT
z rozbiciem na netto i VAT, w kolumnie zaleznej od uzytej stawki. Oczywiscie ta stawka
jest przewaznie podstawowa, cho¢ podobno sg wyjatki, co jednak nie powinno stanowic¢
problemu.
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Zakup srodka trwatego
Szablon tego dokumentu podobny jest do faktury kosztu, lecz:

* w polu Kolumna KPiR jest 0, co powoduje pominigcie go w obliczeniu podatku
dochodowego

« ,ptaszek” Srodek trwaly jest whaczony, dlatego w deklaracji VAT-7 lub VAT-7K
zakup zostanie ujety w rubryce dotyczacej srodkow trwatych

Jezeli nie ma takiego szablonu, mozna go utworzy¢ samodzielnie wedlug powyzszych
wskazowek.

Dla $rodkow trwatych koszt w podatku dochodowym ewidencjonuje si¢ za pomoca
odrebnego dokumentu (odpisu amortyzacyjnego). Jezeli nie ma takiego dokumentu, mozna
go stworzy¢, klonujac Dowod wewnetrzny.

Remanent

To specjalny rodzaj dokumentu, ktéry obrazuje stan magazynu. Jest tez mozliwos¢
wykonania samego wydruku, bez tworzenia dokumentu. Jezeli lista jest ograniczona tylko
do towaréw zaznaczonych, to beda brane pod uwage zaznaczone towary. W przeciwnym
przypadku mozna wilacza¢ niezaleznie widoczno$¢ towaréw dostgpnych, towarow ze
stanem zerowym, ze stanem ujemnym oraz pozycji niematerialnych (do ktérych nalezg np.
ustugi). Jezeli zastosujemy dokument Remanentu kontrolnego, ktory jest neutralny, to
pokazuje on tylko biezaca informacje o stanie magazynu. Jezeli natomiast bedzie to Spis z
natury, ktory jest dokumentem przyjecia, to podane ilosci odtoza si¢ na stanach magazynu.
Taka operacj¢ wykonujemy co najmniej raz, na poczatku pracy z programem, aby ustali¢
stany magazynowe. Trzeba bowiem pamigta¢, ze w Firemce nie redagujemy ilosci
towarow z reki, lecz wynika ona $cisle z historii dokumentéw. Wyjatkiem sa pozycje
niematerialne, ktorych ilo$¢ nie jest zmieniana przez zadne operacje.

Wydruk remanentu zawiera pusta kolumng¢ Uwagi, ktora przeznaczona jest na reczne
notatki, jezeli dokonywany jest prawdziwy, a nie tylko wirtualny przeglad zasobow
magazynu.

Jezeli prowadzimy magazyn, remanent powinien zosta¢ wykonany co najmniej na
poczatku 1 na koncu roku podatkowego 1 warto§¢ magazynu nalezy zapisa¢ w KPiR. Shuzy
do tego dokument ,Remanent do KPiR”. Od wersji 1.19 szablon takiego dokumentu
znajduje si¢ juz w standardowym zestawie. Uzytkownicy, ktorzy aktualizowali Firemke
z wezesniejszych wersji, powinni sobie taki szablon stworzy¢ poprzez powielenie szablonu
»3pis kontrolny” i zmiang¢ kolumny KPiR na -1. Ta warto§¢ spowoduje umieszczenie
w KPiR dodatkowego, nienumerowanego wiersza z warto$cig remanentu.

Przy rocznym rozliczeniu podatku dochodowego warto$¢ remanentu poczatkowego
dodajemy do kosztow, a koncowego — odejmujemy.

Zawitosci ptatnosci

Sledzenie platnosci w Firemce rozpoczyna sie od cechy ,,Wymaga zaplaty”, wlaczonej
w definicji dokumentu. Taki dokument, je$li ponadto ma niezerowy termin zaptaty,
otrzymuje w chwili utworzenia status niezaplacony, co wyrdznia go na liscie kolorem
czerwonym. Dotyczy to zarowno wlasnych dokumentdéw sprzedazy jak i dokumentow
obcych, zakupowych i kosztowych.

Funkcja Pokaz niezaptacone, w géornym menu listy dokumentéw, umozliwia wyszukanie
wszystkich niezaplaconych dokumentoéw, natomiast analogiczna funkcja w menu
podrecznym na liscie klientéw pozwala wyszuka¢ dokumenty bez zaptaty tylko dla
wskazanego klienta.

Niezaptacony dokument mozna przeksztatci¢ w zaptacony, przywigzujac do niego zaptate.
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Nalezy w tym celu przydusi¢ ten dokument na liscie i z podrecznego menu wybrac opcje
Generuj zaptate. Zostanie utworzony dokument zaptaty, ktérego formatem wydruku jest po
prostu formularz przelewu. Taka zaptata jest powigzana ze swym dokumentem zrédtowym
i dla zobrazowania tego wyrdznia ja kolor niebieski. Dokument zrédlowy natomiast traci
czerwony kolor na znak, ze zostat juz zaptacony.

Aby ulatwi¢ bilansowanie kwot, dokumenty sprzedazy generuja zaptaty ze znakiem minus.
Nie wptywa to na ksztalt wydruku przelewu, na ktorym pojawia si¢ warto$¢ bezwzgledna
kwoty brutto.

Dokumenty 1 powigzane zaplaty sa chronione przed skasowaniem. Aby usung¢ taki
dokument lub zaptate, trzeba najpierw zlikwidowa¢ powigzanie. Robi si¢ to, przyduszajac
zaptate 1 wybierajac z menu podrgcznego opcje Usun powigzanie. Dokument zrédtowy
staje si¢ wowczas znOw niezaptaconym, a zaplata staje si¢ zaplata niezalezna,
niepowigzang z zadnym dokumentem.

Zeby byto ciekawiej, niezalezna zaplate mozna powiazaé z niezaptaconym dokumentem,
jezeli kwoty brutto sa zgodne (lub przeciwne w przypadku dokumentu sprzedazy)
1 dotycza tego samego klienta. Firemka sama wykrywa takg mozliwos¢ 1 udostepnia
stosowng opcj¢ w podrgcznym menu zaréwno dla dokumentu zrodtowego jak i dla zaptaty.

Niebieski kolor wiersza zaptaty powigzanej mozna rozumie¢ jako zaptate zlecona, ale
niepotwierdzong. Po otrzymaniu z banku potwierdzenia przelewu mozna dodatkowo
oznaczy¢ zaplate jako potwierdzong, co zmieni jej kolor na szary.

Opisany mechanizm jest bardzo prosty i obejmuje tylko najprostsze przypadki. W bardziej
skomplikowanych sytuacjach te reguly moga si¢ okaza¢ niewystarczajace.
W szczegolnosci brak jest w Firemce mechanizméw dla zaptat czesciowych i dla $ledzenia
terminéw ptatnosci.

Zapftata grupowa

Jezeli zaznaczymy grupe niezaptaconych dokumentéw nalezacych do tego samego klienta
1 wlaczymy filtrowanie, aby wida¢ bylo tylko te zaznaczone, zjawi si¢ w menu dodatkowa
mozliwo$¢ wygenerowania pojedynczej zaptaty do catej grupy dokumentéw. Numer
takiego dokumentu zaptaty zostanie zbudowany z numerdéw wszystkich dokumentow
grupy, za§ pozycje tego dokumentu beda odzwierciedla¢ poszczegdlne kwoty
z dokumentow zrédtowych.

Powigzania w zaptacie grupowej maja nieco inny charakter niz w pojedynczej i np. po
,»odwigzaniu” takiej zaptaty nie da si¢ jej juz z powrotem powigza¢ z dokumentami
zrédtowymi. Nie jest tez mozliwe ,,odwigzywanie” pojedynczych dokumentéw
zrédtowych od takiej zaptaty.

Eksport dokumentow

Opcja eksportu dokumentéw ulatwia przenoszenie danych do innych systemow. Pojawia
si¢ ona w gornym menu karty Dokument wtedy, gdy jest zaznaczona jaka$ grupa
dokumentow 1 widok ograniczymy tylko do nich. Firemka zapisuje wybrane dokumenty w
postaci archiwum .zip, zawierajacego 3 pliki: naglowki, pozycje i klientow. Nazwa paczki
zlozona jest z przedrostka fmx- oraz cyfr daty i czasu.

Plik nagtowkoéw nag.csv zawiera nastepujace kolumny:

« doc__id unikalny identyfikator dokumentu

* tdoc_name nazwa rodzaju (szablonu) dokumentu
* doc_nrDok numer dokumentu

 cust__id unikalny identyfikator klienta
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cust_symbol
doc_dp_wpis
doc_dp_wyst
doc_dp_sprz
paymet_name
doc_termin
doc_net
doc_vat
doc_gross

symbol klienta

data zdarzenia gospodarczego

data wystawienia dokumentu

data sprzedazy

nazwa metody ptatno$ci

termin zaplaty (liczony w dniach od daty sprzedazy)
kwota netto dokumentu

kwota podatku VAT

suma dwoch powyzszych kwot

Plik pozycji poz.csv zawiera nast¢gpujace kolumny:

doc__id
ware_symbol
ware_name
ware_unit
ware_virt
item_Ip
item_quan
item_price
item_vat2
item_cost

unikalny identyfikator dokumentu (facznik z nagtowkiem)
symbol towaru

nazwa towaru

jednostka miary

1 dla ,,towaré6w” niematerialnych, O wpp.

kolejny numer pozycji w obrgbie dokumentu

lo$¢ towaru uzyta w transakeji

cena netto sprzedazy

stawka VAT, w procentach

koszt zakupu netto

Plik klientow kli.csv zawiera nast¢pujace kolumny:

cust__id
cust_symbol
cust_name
cust_addr1
cust_addr2
cust_nip
cust_account
cust_email
cust_phone
cust_site
cust_regon
cust_krs

unikalny identyfikator klienta (facznik z nagtowkiem)
symbol klienta

nazwa klienta

adres siedziby klienta
dalszy ciag adresu
identyfikator NIP

nr rachunku bankowego
adres poczty elektronicznej
numer (numery) telefonu
adres www

numer statystyczny REGON
numer KRS

W pliku naglowkéw znajda sie tylko te dokumenty, ktore zostaly zaznaczone (nic
oczywiscie nie przeszkadza aby zaznaczy¢ wszystkie). Plik pozycji zawiera tylko pozycje
powigzane z wybranymi nagtowkami, a plik klientow — tylko tych, ktérych dotycza
wybrane dokumenty.

Na specjalng uwage zashuguje sposob traktowania pozycji z dokumentow liczonych
metoda ,,0od brutto”. Aby zachowa¢ jednorodnos$¢ eksportowanych danych, ceny w tych
pozycjach sa przeliczane na netto wg wzoru:

CB-100
SV +100

gdzie CB to cena brutto, a SV to stawka procentowa podatku VAT. Wynik tego obliczenia
jest zaokraglany do dwoch cyfr po przecinku, co w szczegdlnych przypadkach moze
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spowodowac groszowe rdznice wartosci pozycji w stosunku do tych obliczanych z ceny
brutto. Jedynym sposobem ominigcia tego problemu jest konsekwentne stosowanie tylko
cen netto w tworzonych dokumentach.

Wybér dokumentéw wedtug daty

Aby utatwi¢c wybdr dokumentéw do eksportu, rozbudowane zostaly znaczaco opcje
grupowego ich zaznaczania. Mozna wskaza¢ zadany zakres dat, z ktorego maja pochodzi¢
dokumenty:

Okresl zakres dat

ubiegly | biezacy od dnia
2014-06-01
tydzien  miesiac
do, ale bez
kwartat rok 2014-06-02
OK Anuluj

e

Daty od i1 do mozna ustawi¢ recznie lub wybra¢ ktory$ ze standardowych okresow, takich
jak miesigc czy kwartal, za pomocg pod§wietlanych przyciskow po lewej stronie. Wybor
okresu tym sposobem polega na skojarzeniu jednego przymiotnika z jednym
rzeczownikiem, po czym mozna w dalszym ciggu korygowa¢ daty rgcznie. Dodatkowo
w same przyciski dat tez wbudowano swoistg inteligencj¢ — zawsze zapewniaja co
najmniej jednodniowy okres, a przyduszone ustawiaja si¢ odpowiednio na dzi$ i jutro.

Zgodnie z przyjeta w Firemce konwencja data oznacza godzing 0:00 danego dnia, a wigc
okres od dzi$ do jutra oznacza doktadnie dobg¢ i nie obejmuje jutrzejszego dnia.

Wybér dokumentéw wedtug typu

Niezaleznie od okresu mozna wybrac typy dokumentéw, ktore beda podlega¢ eksportowi.
Jezeli widok zostat ograniczony tylko do zaznaczonych dokumentow, to kolejny filtr
bedzie dotyczyt tylko tych widocznych. W szczegodlnosci na lisScie wyboru typow
dokumentow pokaza si¢ tylko te, ktore wystepuja w aktualnie wybranym zakresie.

Kodowanie polskich znakow
Na sposob kodowania polskich znakéw w eksportowanych danych to mozna mie¢ wptyw
za pomoca opcji w Parametrach. Mamy do wyboru:

«  Bezogonkowo (A zamienia sic w A, S w S itd.)

*  Windows-1250

+ ISO-8859-2

e UTF-8 (domyslny)

Eksport ptatnosci do pliku

Wiele bankow udostepnia swoim klientom mozliwo$¢ zlecania przelewéw za pomoca
pliku tekstowego zgodnego ze specyfikacja ELIXIR-O Aby wygenerowac taki plik
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w Firemce OTG, nalezy zaznaczy¢ grupe dokumentow typu Zapfata i ograniczy¢
widoczno$¢ do tylko tych dokumentow. Woéwczas w goéornym menu pojawi si¢ opcja
Eksportuj ptatnosci. Plik przelewdéw zostanie zapisany w roboczym katalogu Firemki pod
nazwa utworzong z biezacej daty i czasu, z rozszerzeniem lxr. Firemka nie robi nic
wigcej, a wiec sposob wykorzystania pliku oraz jego dalsze przechowywanie zalezy
catkowicie od uzytkownika.

Uwaga: plik moze zawiera¢ mniej przelewOéw niz wybrano, jezeli wymagane dane sa
niekompletne (np. brakuje numeru rachunku).

Niestety, banki nie zdotaty si¢ porozumie¢ do konca w sprawie tak prostej, jak sposob
kodowania polskich znakow i w kazdym banku mozemy si¢ zetkna¢ z innymi ustaleniami
w tej sprawie. Firemka pozwala na ustawienie kodowania polskich znakéw na jeden
z ponizszych sposobow:

«  Bezogonkowo (A zamienia sic w A, S w S itd.)

*  Windows-1250 (domysIny)

* ISO-8859-2

 UTF-8
Kazdy musi rozezna¢ na wilasng reke, jakim kodowaniem postuguje si¢ jego bank.

Pierwsza opcja stanowi bezpieczng alternatywe, jezeli nie mozna zastosowaé zadnej
z pozostatych.

Warto tez pamigta¢, ze pomimo poprawnego wygenerowania pliku przez Firemke, nie
musi si¢ on okaza¢ zgodny z wymaganiami banku, ktory moze naktada¢ dodatkowe
warunki co do zawartosci poszczegdlnych pol. Dlatego na pierwsze proby z ta metoda
zlecania przelewéow dobrze jest wybra¢ jakie§ mniej zobowigzujace platnosci
1 zarezerwowac nieco wigcej czasu.

Wydruk zestawienia dokumentéw

Gdy zaznaczymy 1 odfiltrujemy grupe dokumentéw, wtedy w gdérnym menu pojawia si¢
opcja Wydruk zestawienia. Nie jest przesadzone, do czego taki wydruk shuzy. Moze
chcemy przedstawi¢ klientowi list¢ niezaptaconych faktur? A moze podsumowaé
zaptacone sktadki ubezpieczenia do rocznego PIT-a? Moze sprawdzi¢ ile wydaliSmy na
benzyne? Sto dalszych zastosowan dos$piewacie sobie sami.

Kwoty z dokumentoéw sprzedazy brane sg wprost (bo przychod), a z dokumentow zakupu —
z minusem (bo wydatek). Warto zauwazy¢, ze gdy generujemy zaptate do dokumentu
sprzedazy, to pojawia si¢ kwota ujemna, a gdy do zakupu — dodatnia. Z tego powodu na
zestawieniu kwoty z dokumentow handlowych i zwigzanych z nimi zaplat wzajemnie si¢
znoszg. Mamy wigc proste narzedzie do obliczania salda.

Oczywiscie mieszanie na wydruku dokumentéw roéznego typu nie zawsze ma sens.
Podobnie nie wszystkie trzy kwoty podsumowania sg pozyteczne w kazdym zestawieniu.
To narzedzie jest jak kawatek plasteliny — kazdy sam decyduje, co z niego ulepic.

Poniewaz przeznaczenie zestawienia dokumentéw moze by¢ rdzne, istnieje mozliwosé
zmiany jego tytutu w Konfiguracji wydrukow. W szczegdlnos$ci mozna sobie zazyczy¢, aby
program pytat o to przed kazdym wydrukiem.
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Klient

To uniwersalna nazwa, oznaczajaca w Firemce dostawce, odbiorce, sprzedawce, nabywcee,
stowem dowolng osobe lub instytucje, w tym takze nasza wlasng firme¢. W interfejsie listg
klientow znajdziemy pod ikonka Klient. Podczas tworzenia lub redagowania wpisow
zetkniemy si¢ z nastgpujacymi polami:

Nazwa

Oficjalna nazwa firmy, tak jak zostata zarejestrowana w urzedowej ewidencji. W tej formie
pojawi si¢ na drukowanych dokumentach.

Adres

To w rzeczywistos$ci dwa oddzielne pola, ktore nie maja $cisle okreslonej zawartosci, ale
ZWYCZajowo W pierwszej czesci wpisuje si¢ ulice badz malg miejscowos¢ 1 numer domu,
lokalu, zas w drugiej kod pocztowy i miasto lub w przypadku malych miejscowosci
poczte. Dhugie dotkniecie ktoregokolwiek z pol adresu wywola zewnetrzng aplikacje
lokalizacyjna, o ile urzadzenie jest w nig wyposazone.

NIP

W tym polu wpisuje si¢ numer identyfikacji podatkowej. Posiada on wbudowang kontrole
poprawnosci, ktéra barwi go na czerwono, gdy zawiera btad. Kreseczki miedzy cyframi,
lub ich brak, nie wplywaja na ocen¢ poprawnosci. Wyszukiwanie natomiast wymaga
uzycia dokladnie takiej formy, w jakiej numer zostatl zapisany. Aby wiec utatwi¢ sobie
zycie, nalezy zawczasu przemysle¢ t¢ kwesti¢ i stosowac jednolitg zasadg.

Dhuzsze przycis$nigcie pola pozwala zmieni¢ format numeru cyklicznie wg wzorcoOw:
* 012-34-56-789
* 012-345-67-89
* 0123456789

Mozna dzieki temu szybko przeksztalci¢ do preferowanej postaci numer zaimportowany
np. z wiadomosci e-mail.

Symbol

To dodatkowy, najczesciej krotki, identyfikator uzupeiniajacy, mogacy pomodc przy
wyszukiwaniu / rozrdznianiu wpiséw. Tu zapewne bgdziemy chcieli np. wpisa¢ PZU dla
Powszechnego Zaktadu Ubezpieczen, by moc si¢ pdzniej przy wyszukiwaniu postugiwac tg
lapidarng forma.

Kod

W tym polu mozna umiesci¢ oznaczenie kodowe klienta. Firemka wspiera kody EAN-8
i pozwala dtuzszym przyci$nigciem generowac kolejne numery. Przy uzyciu zewngtrznej
aplikacji obstugujacej kody kreskowe mozna taki numer wyswietli¢, wydrukowac itd.,
a pozniej uzywac do szybkiego odszukania klienta.

Nr rachunku

Ciag cyfr w standardzie IBAN, okre$lajacy konto bankowe. To pole, podobnie jak NIP, jest
rowniez weryfikowane pod wzgledem poprawnosci. Pomiedzy cyfry mozna dla wygody
wstawia¢ rozdzielajace spacje lub myslniki, ktére nie maja wplywu na rozstrzygniecie
poprawnosci.

Dhtuzsze przycis$niecie pola pozwala na zmiang¢ formatu cyklicznie wg wzorcow:
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o 112222 3333 4444 5555 6666 7777
*  11-22223333-4444555566667777
+  11222233334444555566667777

Mozna dzieki temu szybko przeksztalci¢ do preferowanej postaci numer zaimportowany
np. z wiadomosci e-mail.

Adres e-mail

Adresy poczty elektronicznej, ktore mozna wykorzysta¢ np. do przesytania wystawianych
dokumentow. W przypadku gdy adresow jest wiecej niz jeden, oddzielamy je spacja.
Pierwszy z adresow jest domyslny dla takich operacji, w ktérych Firemka nie pyta
o wybor. Adres z wlasnego wpisu moze pojawial si¢ na fakturach, ponadto mozna
kierowa¢ nan kopie przesylanych dokumentéw. Dhugi dotyk w tym polu pozwala na
wystanie dowolnej innej wiadomosci.

Nr telefonu

To pole we wlasnych danych réwniez mozna skonfigurowa¢ do prezentacji na fakturach.
Podobnie jak w przypadku adresu e-mail, mozna zdefiniowa¢ kilka numeréw, rozdzielajac
je spacja. Pojedynczy numer zapisuje si¢ oczywiscie bez zadnych odstepow. Dlugi dotyk
w tym polu pozwala na dokonanie potaczenia telefonicznego ze wskazanym numerem.

Strona www

To pole umozliwia zapamigtanie serwisu internetowego zwigzanego z klientem. Jezeli
zawiera poprawny adres, to jego dhlugie dotknigcie pozwoli otworzy¢ dang strone
w domyslnej przegladarce.

Dokumenty podpisuje

Jezeli odbiorcg dokumentow jest zawsze ta sama osoba, mozna tu wpisa¢ jej personalia,
ktore beda drukowane na fakturze przy rubryce podpisu odbiorcy. W przypadku wlasnych
danych dotyczy to pola podpisu wystawcy dokumentu.

REGON

Numer statystyczny REGON réwniez podlega sprawdzeniu poprawnosci. Jest on
wykorzystywany wylacznie jako identyfikator w przelewach ZUS, a wigc wymaga
zdefiniowania w danych wtasnej firmy. Poza tym Firemka go nigdzie nie drukuje ani nie
wykorzystuje.

KRS

Nie znam metody sprawdzania poprawnosci numeru KRS, wigc jego poprawnos¢ nie jest
weryfikowana. Nie ma on tez zadnego zastosowania w Firemce. Informacyjnie moze si¢
przyda¢ w przypadku OOP, ktorej chcemy przekaza¢ 1% podatku.

Adnotacja

Jesli wpiszemy tu jaki§ tekst, bedzie on traktowany jako domyslny przy tworzeniu
dokumentu dla tego klienta, w analogicznym polu dokumentu. Pojawia¢ si¢ on bedzie na
fakturach nad wierszem ,,Do zaptaty”. Jest to tylko propozycja, bo ostatecznie podczas
tworzenia dokumentu mozna ten tekst usung¢ lub zmieni¢. Jednym z przyktadow
zastosowania jest numer samochodu dla ustug motoryzacyjnych.

Termin zaptaty

Domyslna warto$¢ terminu, liczona w dniach, ktéra bedzie stosowana przy tworzeniu
dokumentow dla tego klienta.
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Marza

Domyslna procentowa warto$¢ narzutu stosowanego do cen magazynowych w stosunku do
tego klienta, o ile w konfiguracji wybrano czerpanie tej informacji z danych klienta. Jesli
np. cene netto towaru ustaliliSmy na 10,00 PLN, a tu wpiszemy liczbe 12, to proponowana
cena dla tego klienta bedzie rowna 11,20 PLN.

Domyslng warto$¢, ktora bedzie podpowiadana w tym miejscu podczas tworzenia nowego
wpisu, mozna ustali¢ w konfiguracji programu.

Notatki

Mozna tu wpisywaé dowolne informacje na dowolny temat. Firemka ich nigdzie nie
drukuje ani nie wykorzystuje. To pole nie jest rowniez uwzgledniane przy wyszukiwaniu.

Wiele kont bankowych

Zdarza si¢, ze dany podmiot korzysta z wigcej niz jednego konta bankowego. Typowymi
podmiotami, przed ktérymi trudno uciec, sg: ZUS 1 Urzad Skarbowy. Niestety, w Firemce
do jednego klienta mozemy przypisa¢ tylko jedno konto. Aby obej$¢ to ograniczenie,
mozna zdefiniowac kilku klientow o takich samych danych, réznigcych si¢ tylko numerem
konta i symbolem. Wtasnie w takich przypadkach pole Symbol bardzo si¢ przydaje. Nie
wchodzi ono w sktad nazwy, nigdzie si¢ nie drukuje, pozwala natomiast latwo rozrézniaé
podmioty. W stowniku wbudowanym w Firemke pokazane jest to na przyktadzie Urzedu
Skarbowego, zapisanego dwukrotnie: raz z symbolem US PIT, a drugi raz US VAT. Samo
wprowadzanie takich zwielokrotnionych danych jest banalnie proste, poniewaz opcja
Duplikuj pozwala na powielenie kompletu danych klienta, tak ze wystarczy tylko zmieni¢
potrzebne detale w jednym z identycznych wpisow.

Analogiczny trik stosujemy w stosunku do ZUS, tworzac trzy klony: dla sktadki
spotecznej, zdrowotnej i1 funduszu pracy. Bardzo wskazane jest, aby w polu Symbol
znalazty si¢ dokladnie takie napisy, jakich uzyto w definicjach sktadek, standardowo:

e ZUSS51SP
e ZUSS527D
e ZUSS53FP

Umozliwi to tatwe generowanie dokumentow przelewdéw i odliczen. Wygenerowane
dokumenty bedg automatycznie uwzgledniane w KPiR.
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Magazyn

Pod tym hastem rozumiemy w Firemce liste towarow, ustug itp., widoczng w interfejsie
pod ikonka Towar i przechowujaca nastepujace informacje:

Nazwa

Jest to zwigzly opis i1 jedyny identyfikator towaru. Ten tekst pojawia si¢ na pozycjach
dokumentow, gdzie jest do dyspozycji tylko jedna linijka, wigc nalezy dba¢ aby nie byt
zbyt dlugi, co mogloby pogorszy¢ jego czytelnos¢.

Niematerialny

Ten znacznik okresla towar pozbawiony cech fizycznych, np. ustuge. Stan takiego towaru
nie jest aktualizowany w wyniku operacji zakupu/sprzedazy.

Stan

W przypadku fizycznych towardw odzwierciedla posiadang ilo$¢ danego towaru. Pole to
mozna redagowac rgcznie, nalezy jednak pamigtaé, ze poprawna wartos¢ musi
odzwierciedla¢ wynik wszystkich operacji przychodowych i1 rozchodowych danego
towaru. Gorne menu karty Towar zawiera operacje naprawy stanéw i cen, w wyniku ktorej
wszystkim towarom zostaje przypisany aktualny stan wynikajacy z dokumentow.
Niezaleznie od tego, podczas pojedynczych operacji wptywajacych na stan towaru zawsze
jest wyliczana jego poprawna warto$¢. Dlatego wszelkie reczne zmiany moga si¢ okazaé
nietrwate. Jezeli musimy skorygowac stan towaru, trzeba wprowadzi¢ do systemu
dokument, ktory to spowoduje. Przyktadowo, do wprowadzenia standw poczatkowych
przy rozpoczeciu prowadzenia ewidencji w Firemce, stosujemy Arkusz spisu z natury.

W odniesieniu do niematerialnych ,,towaréw”, czyli np. ustug, pole stanu nie jest przez
program kontrolowane ani zmieniane przy zadnych operacjach. Dlatego wygodne jest
wpisanie tu ilo$ci najczgsciej stosowanej w dokumentach, np. dla ustugi ptatnej od minuty,
ktorej wykonanie przewaznie trwa kwadrans, wpisatbym 15, taka liczba si¢ bedzie bowiem
podpowiada¢ przy wstawianiu tej pozycji do dokumentu.

Jednostka miary

opisuje jednostke stuzaca do pomiaru ilosci towaru. Ta cecha nie bierze udziatu w zadnych
obliczeniach, jedyna jej funkcja jest spetnienie formalnego wymogu.

Cena

Cena ewidencyjna towaru rowna jest cenie zakupu netto (w przypadku wtasnych wyrobow
bedzie to koszt wytworzenia). To wazne: w magazynie operujemy zawsze i wylacznie ceng
bez podatku VAT.

Ceny towaréw handlowych samoczynnie si¢ aktualizujg na podstawie dokumentow
zakupu. Stosowana jest przy tym metoda $redniej wazonej, ktora w przypadku nabywania
towaru w réznych cenach oblicza ceng¢ usredniong, aby utrzymaé prawidtowg warto$¢
catosci towaru. Z tego powodu reczne wpisywanie ceny magazynowej dla zakupionego
towaru jest bezcelowe, bo program i tak ja nadpisze.

W przypadku towarow, dla ktorych brak dokumentoéw zakupu, cene mozna, a nawet nalezy
wpisa¢ recznie. Moze si¢ przy tym zdarzy¢, ze potrzebna tu cena netto nie jest znana. Na
szczgscie Firemka jest przygotowana na taka ewentualno$¢. Wystarczy wpisa¢ cene brutto
oraz wybra¢ wilasciwg stawke VAT, a nastgpnie przycisna¢ dtuzej pole VAT-u, aby cena
zostata przeliczona z brutto do netto przy uwzglednieniu wybranej stawki.

Jezeli dana pozycja nie ma ceny zakupu/wytworzenia, bo np. jest to usluga, to mozemy
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wpisa¢ cokolwiek sensownego. Aby wykorzysta¢ z pozytkiem mozliwosci systemu,
wpisatbym np. cen¢ minimalng (okreslang potocznie terminem po kosztach), aby przy
sprzedazy mie¢ podpowiedz, do jakiej granicy mozliwa jest negocjacja. Jezeli dane
klientow zawieraja niezerowe pole marzy, to podpowiadana cena bedzie automatycznie
powigkszana o t¢ marze. To pozwoli uchwyci¢ stope zysku, a wigc rentowno$¢ naszego
Interesu.

Stawka VAT

Procentowa wielko$¢ stawki podatku VAT przypisana do danego towaru. Trzy niezerowe
stawki definiujemy w konfiguracji programu, a ponadto dostepna jest zawsze stawka ,,0”
oraz pseudo-stawka ZW.

Symbol

Pomocnicze oznaczenie, ignorowane przez Firemke. Moze stuzy¢ np. do grupowania
towarow w kategorie lub przy tacznosci z innymi programami do przechowania obcego
klucza identyfikacyjnego.

Kod

W tym polu mozna umie$ci¢ oznaczenie kodowe towaru. Firemka wspiera kody EAN-8
1 pozwala dluzszym przycisnigciem generowac kolejne numery. Przy uzyciu zewngtrznej
aplikacji Barcode Scanner, obshugujacej kody kreskowe, mozna taki numer wyswietlic,
wydrukowac itd., a p6zniej uzywac do szybkiego odszukania towaru.

Réwnie dobrze mozna stosowa¢ kody EAN-13, umieszczane wspoélczesnie przez
producentéw na opakowaniach wigkszosci towaréw handlowych.

Zainstalowanie wspomnianej aplikacji Barcode Scanner pozwoli na wcezytywanie kodow
bezposrednio do pola kodu w Firemce, a takze do pola wyszukiwania.

Marza

Domys$lna procentowa warto$¢ narzutu stosowanego do cen magazynowych w stosunku do
tego towaru, o ile w konfiguracji wybrano czerpanie tej informacji z karty towaru. Jesli np.
cena magazynowa towaru jest rowna 10,00 PLN, a tu wpiszemy liczbe 7, to proponowana
cena dla tego towaru bedzie réwna 10,70 PLN.

Domyslng warto$¢, ktora bedzie podpowiadana w tym miejscu podczas tworzenia nowego
wpisu, mozna ustali¢ w konfiguracji programu.

Odliczenie VAT

Podatnicy stosujacy przy sprzedazy stawke ZW nie zawsze maja prawo do peinego
odliczenia VAT przy zakupach. Odpowiedniej klasyfikacji dokonuje si¢ podczas rejestracji
pozycji dokumentu zakupu, a w tym miejscu jest tylko wartos¢ domy$lna, ktéra bedzie si¢
podpowiada¢ przy tworzeniu pozycji dokumentu. Moze to by¢ W calosci, Wg struktury
lub Brak.

Notatki

Do kazdego towaru mozna dopisa¢ komentarz stowny, ktéry nie jest nigdzie drukowany
ani nie wptywa na operacje handlowe. Mozna tu zapisywac historyczne ceny, informacje
o producencie, adresy stron z informacjami o produkcie i cokolwiek si¢ komu zamarzy.
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Gesty w polach tekstowych

Firemka reaguje w polach tekstowych na gesty glaskania w prawo i w lewo. Aby taki gest
zostat prawidtowo zinterpretowany, palec musi przemierzy¢ w poziomie co najmniej 1/3
szerokosci pola. Stosujgc krotsze gesty, mozna korzysta¢ ze standardowych zachowan
systemu, np. przesuwaé dtugg zawartos¢ pola.

Kod

 J—

Konfiguracja interfejsu zostata wzbogacona o dwie nowe opcje, przy pomocy ktorych
mozna przypisa¢ tym gestom konkretne funkcje z ponizszej listy:

Nic nie réb

Kopiuj do schowka

Wklej ze schowka

Kopiuj lub wklej * (domyslna dla ruchu w prawo)
Skanuj kod paskowy

Pokaz kod paskowy

Skanuj lub pokaz kod * (domy$Ina dla ruchu w lewo)

* Funkcje Kopiuj lub wklej oraz Skanuj lub pokaz dziataja w ten sposob, ze jezeli pole jest
puste, to wezytuja do niego warto$é, a jesli niepuste, to ja wysytaja.
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Kody kreskowe (paskowe)

To jeden z tych wynalazkéw, ktore blyskawicznie podbily §wiat i dzi§ trudno sobie
wyobrazi¢ bez nich zycie. Ich wplyw nie omingt takze Firemki, ktéra umozliwia
potaczenie z czytnikiem/generatorem tychze, pod warunkiem zainstalowania dodatkowej
aplikacji Barcode Scanner. Jest ona bardzo popularna, wigc nie zdziwig si¢, jesli Panstwo
macie jg juz zainstalowana.

Do generowania (wizualizacji) kodoéw zdolne jest praktycznie kazde urzadzenie
z Androidem, natomiast do skanowania kodow niezbedna jest oczywiscie kamera.

Kody towarow

Wspolczesnie znajdziemy je na opakowaniach niemal wszystkich produktow handlowych.
Najczesciej spotykanym obecnie jest format EAN-13. Zawiera 12 cyfr znaczacych
uzupelionych o cyfr¢ kontrolng, ktéra zalezy od wszystkich poprzednich i stuzy do
weryfikacji poprawnos$ci. Z tego powodu nie kazda liczba 13-cyfrowa moze by¢ uznana za
poprawny kod.

s —

DRZEWIEC

ADWERTSP Z0.0
UL. ZAKLIKI Z MYDLNIK
168 30-198 KRAKOW

l907747 822665

Podczas rejestracji takiego towaru w magazynie wystarczy w polu Kod przeciaggnac
palcem od prawej strony do lewej (przy domyS$lnych ustawieniach gestow) aby
aktywizowac¢ skaner, ktory pozwoli przesta¢ kod bezposrednio do wskazanego pola.

Kod 4

5907747822665 |

Jesli w przysztos$ci bedziemy znow mieli do czynienia z tym samym towarem, mozna
w analogiczny sposob zeskanowaé¢ kod do pola wyszukiwania aby btyskawicznie
zlokalizowa¢ towar w magazynie.

)

5907747822665

Drzewiec
0,00 * szt * 5,00 * 23%
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Kody klientow

Co prawda klienci nie sg z natury ometkowani, ale mozna dla nich wydrukowa¢ karty
z kodem, co pozwoli na szybkg 1 jednoznaczng identyfikacje w systemie. Firemka wspiera
w tym zastosowaniu kody EAN-8, umozliwiajac w polu Keod generowanie rosngcych
numerow poprzez dilugie dotkniecie. EAN-8 jest kodem 7-cyfrowym, uzupetnionym
o dodatkowg cyfre kontrolng, a zatem np. kolejne numery 1, 2, 3 beda wygladac¢ tak:

00000017 00000024 00000031

Nic jednak nie stoi na przeszkodzie aby zastosowa¢ zupelnie inng symbolike. Przy
wcezytywaniu Firemka akceptuje kazda tres¢, jaka otrzyma od skanera. Przy wizualizacji
kodu rozpoznawane sg nastepujace formaty:

* EAN-I13
* EAN-8
« UPC-A

Pozostale dane Firemka klasyfikuje jako QR-CODE, co spowoduje wyemitowanie obrazka
tego rodzaju:

[=] o [=]
[=]

Inne kody

Dzi§ kody kreskowe staty si¢ bardzo popularne. Mozna je zobaczy¢ na plakatach,
cze$ciach zamiennych, przesytkach pocztowych, receptach i w niezliczonej liczbie roznych
innych miejsc. Niemal wszystkie moga by¢ wczytywane do dowolnych pol w Firemce,
w tym takze do pola wyszukiwania. Typowymi przykladami, z ktorymi si¢ spotykam
w praktyce sa numery faktur, numery IMEI telefonow, symbole podzespotow
komputerowych, numery MAC kart sieciowych. Reczne przepisywanie tych cyferek jest
zmudne 1 wrazliwe na pomytki. Skaner kodow uwalnia od tych probleméw.

W druga stron¢ — Firemka pozwala dowolne dane z pdl tekstowych przedstawi¢ w postaci
graficznego kodu. Mozna np. numer rachunku bankowego czy adres internetowy pokazac
na ekranie telefonu wprost do odczytania przez inne urzadzenie. Mozna taki obrazek
wydrukowac lub np. przesta¢ e-mailem do dalszej obrobki.
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Konfiguracja dokumentéw

Wiasciwosci dokumentu opisuje dodatkowa tabela, ktorg znajdziemy w dolnej szufladzie
na karcie Towar. Po przesunieciu w gore belki, bedacej uchwytem szuflady, uzyskujemy
dostep do definicji wszystkich dokumentow.

Kazdy element tej listy opisuje odrgbny typ dokumentu. Mozna okresli¢ nazwe
dokumentu, czy ma charakter zakupu czy sprzedazy, przynalezno$¢ do rejestrow VAT,
w jakiej formie go drukowad, itp. Poniewaz tabela ta jest dostepna do redagowania, mozna
bez trudu zmienia¢ istniejgce szablony dokumentow, kasowac¢ zbgdne oraz dodawac nowe.

W definicji dokumentu okreslamy, w jaki sposob nalezy go drukowaé. Do wyboru mamy:

* Brak — dokument nie jest przewidziany do wydruku

* Faktura — obejmuje zaréwno dokumenty przychodowe jak i rozchodowe (trick
polega na zamianie miejscami sprzedawcy i nabywcy)

* Rachunek — podobny do faktury, lecz bez rubryk zwigzanych z podatkiem VAT

* Spis towaréw — np. arkusz spisu z natury

* Przelew — blankiet przelewu lub wptaty

* Ubezpieczenie — podobnie jak przelew, lecz z danymi wymaganymi przez ZUS

* Odliczenie ub. zdrowotnego — niedrukowalny, na potrzeby wyliczenia podatku

Nalezy pamigtaé, ze typ wydruku decyduje tylko o formie prezentacji danych na papierze
inie ma w tym nic magicznego. Mozna sprawi¢, zeby faktura drukowata si¢ w postaci
przelewu, jesli tylko to ma jaki$ sens. Uzytkownik sam musi o tym zdecydowac.

Jak zawsze, a tutaj szczegollnie, przed rozpoczeciem eksperymentowania namawiam do
zapisania kopii bezpieczenstwa. Nieroztropne zmiany w definicjach dokumentow mogg
obroci¢ w ruing cato$¢ zgromadzonych dotychczas danych!

Trzeba podkresli¢, ze dokonywanie zmian w wykorzystywanych rodzajach dokumentow
ma wptyw nie tylko na dokumenty tworzone w przysztosci lecz natychmiast wplywa takze
na istniejgce juz dokumenty danego typu. Co wigcej, jezeli zmieniamy takie wtasciwosci
jak wplyw na magazyn lub kierunek przeptywu, to zostang przeliczone i poprawione
wszystkie stany i1 ceny towaréw dotknigtych ta modyfikacja. Pomijajac kwesti¢ pozytku
z tej zmiany, taka operacja moze by¢ bardzo czasochtonna.

Opcja Pokaz aktywne, dostgpna w gornym menu, pozwala sprawdzi¢, ktore definicje
dokumentdw sa w uzyciu — zostang one wyrdznione znacznikami. Te proponowalbym
pozostawi¢ w spokoju, przynajmniej przy pierwszych eksperymentach. Najlepiej utworzy¢
nowy szablon dokumentu i zobaczy¢ co z tego wyniknie. W razie niepowodzenia mozna
taki szablon usung¢ bez zalu. W przypadku powazniejszych komplikacji pozostaje
odtworzenie danych z kopii.

Tyle tytutem straszenia, a teraz przyktad

Mo¢j bank nie nalicza mi odsetek, co mnie zbytnio nie martwi, bo 1 tak nigdy nie mam
funduszy na koncie, wigc odsetki od kwoty 0 nie bylyby przesadnie wysokie.

Kto§ moglby jednak nie mie¢ takiego szczg¢scia i obracanie $rodkami na koncie
przyniostoby mu dodatkowy dochod. Taki dochéd musi oczywiscie zarejestrowac i, co
smutne, opodatkowac. Przydatby sie do tego specjalny rodzaj dokumentu.

PrzejdZzmy na kart¢ Towar i $mialym pociagnigciem dolnej belki otwoérzmy szuflade.
Z gérnego menu, ktore teraz odnosi si¢ teraz juz nie do Towaru lecz do Wzorcow
dokumentow, wybieramy opcj¢ Stworz. Wypeliamy kolejne pola:

* Przyjazna nazwa — to tylko dla nas, wigc Odsetki w zupetno$ci wystarczy
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* Typ wydruku — Rachunek, zeby mie¢ co$ papierowego do wpigcia w segregator
« Tytul wydruku — Odsetki bankowe chyba nie brzmi zle

* Opis zdarzenia — Moze tym razem Naliczone odsetki, aby si¢ nie powtarzac¢

» Kierunek przeptywu — Neutralny, bo zaden towar nie wchodzi ani nie wychodzi
* Kolumna w KPiR — § czyli pozostate przychody

* Podlega VAT — Nie (tego by jeszcze brakowalo!)

« Wplywa na magazyn — Nie, bo nie ma co wptywac

*  Wymaga zaptaty — Nie, nie rodzi obowigzku zaptaty klientowi ani od niego

* Remanent — Nie, to nie jest dokument remanentu

* Marza — Nie, pojecie marzy nie ma tu zastosowania

* Samoczynna numeracja — Tak, nie zaszkodzi, a numer zawsze mozna zmienic¢
« Data wystawienia — tekst Wystawiono: @DWS

* Data transakciji — tekst Data sprzedazy: @DSP

Jako kierunek przeplywu mozna tez wybra¢ Sprzedaz, poniewaz ten dokument generuje
nam dochdod. Wobec braku wptywu na magazyn nie robi to réznicy. Zapisujemy definicje
przyciskiem OK. Teraz juz mozna utworzy¢ nowy dokument nowo utworzonego rodzaju,
zauwazajac jak si¢ samoczynnie ustala numer, tytul wydruku i opis zdarzenia. Jako
kontrahenta wstawi¢ swoj bank, zapisac.

Teraz do kompletu potrzebny bedzie jeszcze odpowiedni ,towar”. Na karcie Towar
odszukajmy lub dopiszmy pozycj¢ pod nazwa Kwota odsetek. Powinna mie¢ VAT roéwny 0,
stan rowny 1 oraz wilaczony ptaszek Niematerialny. Po znalezieniu lub utworzeniu takiego
towaru, przyduszamy go na liscie, wybieramy opcje Wstaw do dokumentu i uzupelniamy
cen¢ zgodna z wyciggiem bankowym. Po zapisaniu tak utworzonej pozycji pozostaje
wroci¢ na liste dokumentow 1 sporzadzi¢ wydruk.

Na deser mozna jeszcze odwiedzi¢ rolete Podatki na karcie Biuro, gdzie mozna sprawdzi¢
na wydruku KPiR, ze nasze odsetki juz tam sa.

Szczegotowe objasnienie parametrow konfiguracji

Przyjazna nazwa

Tekst, ktory wyswietla si¢ na listach wyboru typu dokumentu. W samym dokumencie nie
bedzie si¢ on pojawial, wigc moze brzmie¢ w dowolny, wygodny dla nas sposob.
W szczegoblnosci moze istnie¢ wiele definicji dokumentu, rézniacych si¢ wylacznie ta
nazwg, np. wiele Faktur VAT, ktore dzigki temu mogg by¢ niezaleznie numerowane.

Typ wydruku

To pole decyduje, w jaki sposob dane dokumentu beda wykorzystane podczas wydruku.
Nie kazdy typ wydruku korzysta ze wszystkich danych — jest to w Firemce najzupetniej
normalne.

Tytut wydruku

To jest tekst, ktory pojawi si¢ w nagtéwku, przed numerem dokumentu, o ile wybrany typ
wydruku przewiduje taki nagtéwek.

Podtytut wydruku

Niektére rodzaje dokumentéw wymagaja dodatkowego opisu, np. procedura marzy,
samofakturowanie itp. To jest wlasnie miejsce na tego rodzaju dopiski.
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Opis zdarzenia

Ten tekst bedzie podpowiadany przy tworzeniu dokumentu jako element wpisu do KPiR
w kolumnie ,,Opis zdarzenia”. Ma by¢ zwigzly, aby si¢ zmieScit w 6. kolumnie Ksiggi.
Przy zastosowaniu odrebnego typu faktur dla towaréw i dla ustlug, mozna tu wprowadzié¢
np. ,,sprzedaz towaru” w jednym przypadku, a ,,wykonanie ustugi’ w drugim.

Kierunek przeptywu

Ta wazna cecha dokumentu méwi, czy opisane nim zdarzenie jest podobne do operacji
zakupu czy sprzedazy. Jesli mamy do czynienia z fizycznym towarem, zasada jest prosta:
sprzedaz oznacza wydanie towaru, a w zamian otrzymanie zaplaty, natomiast zakup —
przybycie towaru kosztem wydatku. Gdy operacja, ktérej dotyczy dokument, nie odnosi si¢
do towaru, bierzemy pod uwage przeplyw pieniadza: jesli generuje nam dochdd, to jest
podobna do sprzedazy, a jesli koszt, to do zakupu. Przykladowo, oplate za prowadzenie
rachunku bankowego okreslimy jako zakup, poniewaz wydajemy pienigdze w zamian za
(najczesciej kiepska) ustuge. Odszkodowanie za wypadek przy pracy mozna natomiast
zaliczy¢ do sprzedazy, bo pozbywamy si¢ pewnego towaru, jakim jest zdrowie, otrzymujac
w zamian pienigdze. Czasami operacja wymyka si¢ opisanym tu kryteriom i nie da si¢
okresli¢ jej charakteru, wowczas uznajemy kierunek za neutralny. Takim dokumentem
jest np. Zaplata.

Kolumna w KPiR

Liczba okreslajaca numer kolumny Podatkowej Ksiegi Przychodéw i Rozchodow, w ktorej
nalezy zapisywa¢ kwote netto z tego typu dokumentow. Ani niniejszy podrecznik ani jego
autor, ani opisywana aplikacja nie wskazuja konkretnych kolumn, do jakich nalezatoby
wpisa¢ kwoty z konkretnych dokumentéw. Jezeli gdzie§ w podreczniku lub w definicjach
dokumentow wbudowanych w program znajduje si¢ jaki$ numer kolumny KPiR, to jest to
tylko przyktad, ktory nie gwarantuje prawidtowego wypehienia Ksiggi. Na uzytkowniku
spoczywa obowiazek sprawdzenia wszystkich definicji oraz generowanych przez program
wydrukow tak, aby spetniaty wymogi poprawnosci.

W przypadku dokumentow, ktore nie sg przeznaczone do rejestrowania w KPiR, jako
numer kolumny podaje si¢ 0.

Istnieje ponadto specjalny sposob zapisu tego parametru, ktdry terminem zaczerpnigtym
z petnej ksiggowosci okresla si¢ jako przeksiegowanie. Definiujemy nim jednocze$nie dwie
kolumny: k1 1 k2 poprzez wpisanie liczby rownej 100*k2+kl. Kwota z takiego dokumentu
pojawi si¢ w danym zapisie dwukrotnie: w kolumnie k/ wprost oraz w kolumnie k2 ze
znakiem przeciwnym. Oznacza to logiczne przeniesienie wartosci z jednej kolumny do
innej. Takim rodzajem dokumentu w danych przyktadowych jest Rozchod wewnetrzny.
Jego numer kolumny 1013 nalezy rozumie¢ tak: przenie§ kwote z kolumny 10 (zakup)
do kolumny 13 (koszt). Nie wprowadza to zmian w kwocie podatku, poniewaz suma
w obrebie wiersza wynosi 0, natomiast w potaczeniu z przykladowymi ustawieniami
kierunku (sprzedaz) 1 wphywu na magazyn (tak) pozwala uzna¢ towar uprzednio nabyty do
odsprzedazy za koszt i, co wazne, zdja¢ go ze stanu magazynowego.

Specjalna warto$¢ -1 w tym miejscu dotyczy wylacznie dokumentu spisu towardw
1 powoduje zapisanie w KPiR warto$ci magazynu, wynikajacej z tego spisu.

Podlega VAT

Ta opcja mowi czy wykazywac kwoty ze danego dokumentu w Ewidencji VAT, czy nie.
Podmiot, ktory nie jest podatnikiem VAT, nie musi w panice wylaczac¢ tej opcji we
wszystkich definicjach — zamiast tego wystarczy si¢ po prostu powstrzymac przed
drukowaniem ewidencji VAT. Zgodnie z filozofig Firemki nadmiarowa informacja nie jest
szkodliwa, bo nie musi si¢ ona nigdzie pojawiac.
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Wplywa na magazyn

Jesli ta opcja jest wlaczona, to towar materialny z takiego dokumentu moze modyfikowac
stan w magazynie, o ile kierunek przeptywu dla dokumentu nie jest okreslony jako
neutralny. Dla kierunku zakup ilo$¢ towaru dodaje si¢ do wczesniejszego stanu,
a w przypadku sprzedazy — odejmuje sig.

Wymaga zapftaty

Ta opcja powinna by¢ wiaczona dla dokumentow, ktore powoduja obowigzek zapflaty.
Dzigki temu program bedzie wiedziat, z ktérych dokumentéw mozna generowac ptatnosci,
wsrdd jakich poszukiwaé niezaptaconych itp. Z pozoru paradoksalne, ale po namysle
oczywiste jest, ze dokument zaptaty do nich nie nalezy. Podobnie jak stan przy wphywie na
magazyn, tak 1 konkretne obliczenie zaptaty zalezy od zdefiniowanego kierunku przeptywu.

Remanent

Ta opcja powinna mie¢ warto$§¢ Tak dla dokumentu spisu towardéw, za§ Nie w kazdym
innym przypadku.

Srodek trwaty

Ta opcja powinna mie¢ warto§¢ Tak dla dokumentu zakupu $rodka trwatego, za$ Nie
w kazdym innym przypadku.

Procedura marzy

Ta opcja podobnie jak poprzednia, znajduje zastosowanie tylko do jednego rodzaju
dokumentu, jakim jest Faktura VAT marza. Wymusza ona specjalny sposob obliczen
podatkowych dla tego dokumentu. Dla wszystkich innych typoéw dokumentéw musi by¢
wylaczona.

Samoczynna numeracja

Wiaczenie tej opcji pozwala programowi na proponowanie kolejnych numeréw przy
wystawianiu nowych dokumentow oraz mozliwo$¢ przywolania takiej propozycji na
zyczenie w dokumentach juz istniejacych. Program odnajduje w biezacym roku najnowszy
z dokumentéw danego typu i probuje na podstawie jego numeru okresli¢ nastepny. Polega
to na odszukaniu pierwszego od lewej ciggu cyfr i zastgpienia go kolejng liczba,
z pozostawieniem bez zmian catej reszty. Jezeli w biezagcym roku nie bylo jeszcze
dokumentéw danego typu, to zaproponowany zostanie //rok. Dla tej operacji Biezgcy rok
pochodzi z daty wpisu i mozna po zmianie tej daty wymusi¢ dlugim dotknigciem numeru
jego ponowne wygenerowanie.

% Odliczenie VAT

Pozwala zdefiniowa¢ dokument z niepetnym odliczeniem VAT, jezeli okresli si¢ tu warto$¢
inng niz 100. Pozostala czgs¢ kwoty VAT-u, dla ktérej nie przyshuguje odliczenie,
powigkszy koszt w podatku dochodowym.

Adnotacja

Mozna tu wpisac tekst, ktory zawsze ma si¢ podpowiada¢ w polu adnotacji dla tego typu
dokumentu. Mozna w nim uzywa¢ symboli dat: @DWS, @DSP, @DWP.

Data wystawienia

Zawiera pelny tekst do wydrukowania w miejscu dokumentu przeznaczonym na datg
wystawienia, np. Wystawiono dnia @DWS, przy czym symbol @DWS zostanie
zamieniony na konkretna dat¢ wystawienia okreslong w drukowanym dokumencie.
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Ponizej daty wystawienia

Zawiera pelny tekst do wydrukowania w linijce bezposrednio ponizej daty wystawienia,
np. w Krakowie, jesli kto$ jest przywigzany do przestarzatego juz elementu faktury. Mozna
tu takze umiesci¢ modny ostatnio napis Data dostawy: @DWP, przy czym symbol @DWP
zostanie zamieniony na konkretng date¢ wpisu okreslong w drukowanym dokumencie.
Oczywiscie, je$li kto§ woli, moze zamiast tego symbolu daty uzy¢ dowolnego
z pozostatych.

Data transakcji

Zawiera petny tekst do wydrukowania w miejscu dokumentu przeznaczonym na date
sprzedazy, np. Data sprzedazy: @DSP, przy czym symbol @DSP zostanie zamieniony na
konkretng date sprzedazy okreslong w drukowanym dokumencie.

Nad podpisem

To tekst przeznaczony do wydrukowania nad podpisem odbiorcy. Moze to by¢ formutka
Potwierdzam odbior towaru/ustugi lub cokolwiek innego. W tekst ten mozna takze wedle
uznania wple$¢ dowolny z wyzej wymienionych symboli dat.

Jak wygodnie stworzy¢ nowg definicje dokumentu

Najlepiej odszuka¢ istniejacg juz definicj¢ najbardziej zblizong do tej, ktorag chcemy
utworzy¢ i postuzy¢ si¢ opcja Duplikuj.

Uzyjmy w ten sposob Faktury kosztu aby otrzyma¢ dokument dla szczegdlnych wydatkéw
z niepetnym odliczeniem VAT. Powstanie doktadna kopia wskazanego zapisu i to ta nowa
wersja bedzie oznaczona jako biezaca. Nalezy otworzy¢ ja do redagowania, zmienié
Przyjazng nazwe np. na Koszt potVATowy, a % Odliczenie VAT na 50 1 zapisa¢. Odtad
bedzie juz mozna uzywaé takiego dokumentu dla wydatkéw z 50-procentowym
odliczeniem VAT.
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Obliczanie naleznosci podatkowych

Firemka udostgpnia mozliwo$¢ obliczenia zobowigzan podatkowych na podstawie
zarejestrowanych dokumentow. Uwzgledniane sg takze przelewy ZUS generowane przez
Firemke, przy czym skladki ubezpieczenia spotecznego 1 funduszu pracy wliczane sg
w koszty, a odliczenie ubezpieczenia zdrowotnego od podatku nastepuje na podstawie
osobnego dokumentu odliczenia, tez automatycznie generowanego przez Firemke przy
okazji przelewow.

Mozna wybra¢ miesigczny lub kwartalny okres rozliczeniowy. Odpowiednig opcje
znajdziemy, wchodzac w Ustawienia->Parametry, stawki itp.

Warto pamigtaé, ze w obliczeniach podatkowych Firemka uwzglednia tylko te wartos$ci,
ktore sama obsluguje. Dla podatku dochodowego sa to tylko kwoty z tych dokumentow,
ktore wchodza do KPiR (czyli w definicji maja dodatniag warto$¢ kolumny KPiR),
a ponadto odliczenie sktadki zdrowotnej ZUS.

Do deklaracji VAT brane sa pod uwage te dokumenty, ktore majg w definicji zaznaczone
Podlega VAT. Na wydrukowanej deklaracji VAT-7 lub VAT-7K mozna doktadnie
przesledzi¢, ktore pola kwot sg obstugiwane przez Firemke, bo widnieja w nich liczby.
W polach nieobstugiwanych Firemka wstawia specjalny symbol kwoty nieczynnej, ktérym
domyslnie jest falka ~ zwana tyldg. Mozna w ustawieniach parametrow wybraé inny
symbol, np. minus, zero lub nawet pusty, w zaleznosci od indywidualnych potrzeb
1 upodoban.

Pola z kwadracikami, stuzace do wyboru za pomoca krzyzykéw, maja te krzyzyki
przytwierdzone na state, wigc z takiej deklaracji moga korzysta¢ tylko ci, ktérym
odpowiadaja przyjete ustalenia.

Podkreslam, ze jako amator w dziedzinie podatkéow, choé¢ dolozylem wszelkich staran
dla zachowania poprawnosci obliczen, nie moge¢ zagwarantowac, ze w kazdej sytuacji
dadza one poprawne wyniki. Dlatego nalegam, Zeby przed przekazaniem wyliczen
i/lub naleznosci do urzedu skarbowego sprawdzi¢ poprawnos¢ wynikow jakims$
innym, niezaleznym sposobem.

W szczego6lnosci, zawsze po zakonczeniu miesigca nalezy wydrukowa¢ KPiR 1 starannie
poréwnaé zawarte tam wpisy z posiadanymi fizycznymi dokumentami. Podsumowanie
kolumn w KPiR powinno si¢ zgadza¢ z kwotami pokazanymi w tabelce PIT w Firemce.

Tabelka VAT na karcie Biuro powinna odzwierciedla¢ sumy kolumn w wydrukowanych
ewidencjach VAT, ktore z kolei musza mie¢ pokrycie w istniejacych dokumentach.

Ostatnim krokiem moze by¢ wydrukowanie deklaracji VAT-7 lub VAT-7K. Jednak zanim
zaufajg Panstwo Firemce, prosz¢ sporzadzi¢ deklaracje takze innym, np. stosowanym
dotychczas, sposobem i poréwnac rezultaty.

Nalezy wzig¢ pod uwage, ze Firemka pozwala na dokonywanie obliczen podatkowych
w dowolnym momencie, np. w potowie danego okresu rozliczeniowego. Ich wyniki moga
mie¢ dla nas znaczenie, bo pozwalajg si¢ zorientowa¢ w rozwoju sytuacji finansowej, ale
sa kompletnie nieprzydatne w realizacji obowigzkéw wobec urzedu podatkowego.

Prawidtowe wyliczenia musza obejmowac kompletny, zakonczony okres rozliczeniowy, po
zarejestrowaniu wszystkich dokumentéw, a takze chronologicznie nastgpowaé po
obliczeniach poprzedniego okresu. W tym celu na pasku rolety znajdziemy zawsze date
dokonania obliczen, np.:

A Podatki liczone 2013-12-31 16:42
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Firemka wykrywa sytuacje, gdy obliczenia za poprzedni okres zostaly wykonane pdzniej
niz za obecny i zmienia wyglad przycisku:

ze zwyklego Oblicz teraz nNa ponaglajacy Oblicz teraz!

Radzilbym nie lekcewazy¢ takiego ostrzezenia i ponowi¢ zalecane obliczenie.

Wybor okresu, za ktéry dokonywane sg obliczenia, umozliwia trdjelementowy selektor:

<< 2013-11 >>

Boczne przyciski zmieniajg selekcje o miesigc do przodu lub wstecz, a dtuzej przycisnicte
o kwartat. Srodkowy przycisk nacisniety krétko pozwala na wybér konkretnego roku
1 miesigca, a dlugo — przeskakuje na ostatnio zakonczony okres rozliczeniowy (czyli
poprzedni wzgledem obecnego).

Dla przypomnienia, paseczki rozpoczynajace wyliczenia PIT i VAT zawieraja wskazowke
jaki okres rozliczeniowy zostat wybrany, np. dla 2015-06 bedzie to:

* PIT M06 i VAT M06 w przypadku okresu miesigcznego
* PIT K2 i VAT K2 w przypadku okresu kwartalnego

Menu dostepne pod przyciskiem Wiecej opcji dostarcza:

Drukuj KPiR
tworzy wydruk miesiecznej czes$ci Ksiegi Przychodow i Rozchoddw.

Drukuj rejestr zakupow
tworzy wydruk miesiecznej czesci Ewidencji zakupow VAT.

Drukuj rejestr sprzedazy
tworzy wydruk miesiecznej cze$ci Ewidencji sprzedazy VAT.

Drukuj deklaracje VAT-7 /| VAT-7TK

tworzy wydruk deklaracji dla podatku VAT, czyli formularz VAT-7 lub VAT-7K
w zaleznos$ci od wybranego okresu rozliczeniowego.

Nalezy pamigtac, ze dane do deklaracji oraz do przelewdéw nie sg obliczane na biezaco,
lecz pochodza z zapamigtanych wczes$niej wartosci. Aby zapamigta¢ aktualne wartosci,
nalezy si¢ postuzy¢ przyciskiem Oblicz teraz.

W przypadku nadwyzki podatku naliczonego nad naleznym Firemka nie proponuje zwrotu
podatku, lecz wylacznie przeniesienie na nastepny okres rozliczeniowy.

Niemal wszystkie dane do deklaracji s3 pobierane automatycznie z zasobow
zgromadzonych w bazach danych, lecz jeden element wymaga specjalnego potraktowania.
Jest to rubryka deklaracji Nazwisko, pierwsze imig, data urodzenia. Tekst przeznaczony
dla tej rubryki nalezy wpisa¢ w danych ,,Klienta” okreslajacego wlasng tozsamos¢, w polu
Notatki, w pojedynczej linijce rozpoczynajacej si¢ od

v7npidu=

Wszystko, co po znaku =, zostanie przeniesione do ww. pola deklaracji.
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W przypadku gdy dane ,,Klienta” nie zawieraja wymaganej informacji, Firemka zapyta
0 nig przy probie wydrukowania deklaracji.

Generuj JPK-VAT

tworzy Jednolity Plik Kontrolny typu VAT. Plik zapisywany jest w katalogu roboczym
Firemki, ktorego aktualne potozenie mozna odczyta¢ u dotu na karcie Biuro. Nazwa pliku
zbudowana jest z przedrostka jpk-vat- uzupelnionego o rok, miesigc oraz numer dla
odrdznienia oryginatu i kolejnych korekt.

Po utworzeniu pliku nalezy go przesta¢ do organu podatkowego przy pomocy innej,
przeznaczonej do tego aplikacji. Sprawdzonym sposobem jest przeniesienie pliku do
komputera PC przy pomocy kabelka USB lub poczty i wyslanie go przy uzyciu aplikacji
Klient JPK pobranej ze strony Ministerstwa Finansow.

Generuj zaptate PIT

tworzy dokument przelewu kwoty widniejacej w tabelce PIT jako Do zaplaty do urzedu
skarbowego, ktorego dane musza zosta¢ zdefiniowane w postaci klienta o Symbolu
US PIT.

Generuj zaptate VAT

tworzy dokument przelewu kwoty widniejacej w tabelce VAT jako Do zaplaty do urzgdu
skarbowego, ktérego dane muszg zosta¢ zdefiniowane w postaci klienta o Symbolu
US VAT.

Skala podatkowa

Mozna tu ustali¢ progi podatkowe, wedlug ktorych obliczany jest podatek dochodowy.
W roku 2014 sg to dla skali progresywnej ponownie: 18% powyzej 3089,00 PLN 1 32%
powyzej 85528,00 PLN. W przypadku skali liniowej nalezy okre$li¢ jeden prog: 19%
powyzej kwoty 0,00 PLN.

% ZW w sprzedazy
Dla kazdej pozycji zakupu/kosztu, mozna okres$li¢ czy VAT podlega czy nie podlega
odliczeniu, badz podlega odliczeniu cz¢sciowemu, wg tzw. struktury sprzedazy.

W tym miejscu mozna okres$li¢ procentowy udziat sprzedazy zwolnionej od podatku
w sprzedazy ogotem, wlasciwy dla tej metody odliczenia VAT od zakupdw 1 kosztéw. Ma
to wptyw na obliczenia podatku w ewidencji VAT, oraz w deklaracji VAT-7.

Parametr ten definiujemy niezaleznie dla kazdego roku.
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Obliczanie skladek ubezpieczenia dla ZUS

Firemka zawiera prosty generator dokumentéw przelewow 1 odliczen dla sktadek
ubezpieczenia. Jego podstawa jest zestaw definicji, uktadajacy si¢ w drzewko podobne do
tego:
—3746,00 Przecietne wynagrodzenie
-2247,60 Podstawa
—55,07 Chorobowe
—438,73 Emerytalne
—55,07 Fundusz pracy
—179,81 Rentowe
—43,38 Wypadkowe
—4005,97 Przec. wynagr. dla przeds.
l—3004,48 Podstawa zdrowotnego
232,85 Odl. zdrowotnego
270,40 Zdrowotne

Kazdy wiersz odpowiada jednemu wpisowi w tabeli definicji. Domys$lna tabela prezentuje
parametry znane w chwili wydania biezacej wersji aplikacji oraz, dla rozrywki, kilka
historycznych. W miar¢ uptywu czasu i1 oglaszania kolejnych warto$ci, mozna je dodawaé
do konfiguracji. Dotknigcie wybranego wiersza pozwala doda¢ lub zaktualizowa¢ definicjg
w okienku, w ktorym:

Symbol to unikalne oznaczenie typu danego elementu. Moze istnie¢ wiele elementow
o jednakowym symbolu, lecz r6znigcych si¢ czasem waznosci. Do obliczen uzyty zostanie
element odpowiedni dla wybranego miesigca.

Zrédlo to symbol innego elementu, z ktorego pobierana jest warto$é do obliczen. To pole
dowigzuje dany element do innego, tworzac widoczng na obrazku struktur¢ drzewa. Brak
zawarto$ci w tym polu oznacza element typu korzen, ktory nie czerpie danych z innych
elementow.

Cel wypehia si¢ wyltacznie dla elementdéw stanowiacych koncowy efekt obliczen, okresla
on przeznaczenie wyliczonej kwoty. Dla przelewow bedzie to Symbol z karty klienta, do
ktérego kierowany jest przelew, a dla odliczenia skladki ubezpieczenia zdrowotnego —
magiczny napis ~6. Jezeli wiele elementow ma jednakowy cel, to ich kwoty zostang
zsumowane.

Warto$¢ oznacza liczbe stosowang w obliczeniu. Dla elementdw typu korzen jest to kwota
w ztotowkach, czyli podstawa obliczen. Dla pozostatych podl ta liczba jest interpretowana
jako mnoznik procentowy do wartosci pochodzacej ze Zrodta.

Obowigzuje od definiuje date poczatkowa waznosci danego parametru.
Traci wazno$¢ to pierwszy dzien, w ktérym parametr przestal obowigzywac.

Opis moze zawiera¢ dowolny tekst, ktory bedzie prezentowany jako etykieta w drzewie.
Z tego powodu warto zadba¢ aby nie byt zbyt dlugi do pokazania na ekranie naszego
urzadzenia.

Kiedy zostang podane do wiadomo$ci nowe wartosci, nalezy doda¢ kolejng definicje
poprzez dotknigcie pola w drzewie i wybranie opcji Nowy okres. Firemka skopiuje
wszystkie wartosci z dotychczasowego wpisu, w polach dat proponujac logiczng
kontynuacje. Do aktualizacji pozostanie tylko warto$¢ liczbowa, a w szczegdlnych
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wypadkach, by¢ moze, data. Jesli w nowym okresie dany parametr nie ulega zmianie, to
zamiast tworzenia nowego wpisu mozna uzy¢ opcji Redaguj bieZgcy i prolongowaé tylko
jego waznos$¢. Niewskazane jest natomiast nadpisywanie istniejacych definicji nowymi
warto$ciami, bo uniemozliwi to cofanie si¢ do danych historycznych, a to bywa nieraz
bardzo przydatne.

Przewaznie w nowym roku dodaje si¢ nowe okresy dla PRZECW i PRZECWP,
w pozostatych pozycjach przedluzajac tylko termin wazno$ci. Mozna to zrobié
automatycznie, poprzez kliknigcie na zaktualizowanym elemencie i1 wybranie opcji
Aktualizuj zalezne — wtedy wszystkie elementy lezace ponizej w drzewie otrzymaja te
samg koncowg datg.

Dane aktualne dla 2014 roku pokazuje ponizsza tabelka:

Symbol Zrédto Cel Warto$¢ | Obowigzuje od | Traci wazno$¢é Opis
POD_ZDR | PRZECWP 75,00 | 2003-04-01 2015-01-01 | Podstawa zdrowotnego
PODST PRZECW 60,00 | 1990-01-01 2015-01-01 | Podstawa
SK_EME PODST ZUS 51 SP 19,52 | 1990-01-01 2015-01-01 | Emerytalne
SK_CHO PODST ZUS 51 SP 2,45 | 1990-01-01 2015-01-01 | Chorobowe
SK_FPR PODST ZUS 53 FP 2,45 | 1990-01-01 2015-01-01 | Fundusz pracy
OD_ZDR POD_ZDR | ~6 7,75 | 2004-01-01 2015-01-01 | Odl. zdrowotnego
SK_ZDR POD_ZDR | ZUS 52 ZD 9,00 | 2007-01-01 2015-01-01 | Zdrowotne
SK_REN PODST ZUS 51 SP 8,00 | 2012-02-01 2015-01-01 | Rentowe
SK_WYP PODST ZUS 51 SP 1,93 | 2012-04-01 2015-01-01 | Wypadkowe
PRZECW 3746,00 | 2014-01-01 2015-01-01 | Przecietne wynagrodzenie
PRZECWP 4005,97 | 2014-01-01 2015-01-01 | Przec. wynagr. dla przeds.

W tym przykladzie jednym z korzeni jest PRZECW, definiujacy kwote zrodtowa. PODST
bierze z niej 60%, z tego SK EME wylicza 19,52% 1 przekazuje zgodnie z polem Cel do
przelewu dla Klienta oznaczonego jako zUS 51 SP. Jezeli zadbamy o obecnos¢ Klienta
o takiej zawartosci w polu Symbol, to przycisk Generuj dokumenty pozwoli na
automatyczne utworzenie przelewu. W podsumowaniu kwot zielony ptaszek oznacza
powiazanie przelewu z klientem, a czerwony krzyzyk — brak takiego powigzania.

Dokumenty przelewow i odliczen

v ZUS 51 SP + 772,96

v ZUS 52 ZD - 288,95

X ZUS 53 FP - 59,61

v Odlicz. zdrow. * 248,82

Uwaga: dla pozycji oznaczonych czerwonym X nie
ma Klienta o odpowiedniej tresci w polu Symbol

-0 dni  Generuj dokumenty

Przycisk -N dni pozwala okresli¢ liczbe dni niezdolnosci do pracy w danym miesigcu. Ta
liczba zmniejsza proporcjonalne podstawe obliczenia odpowiednich sktadek. Stuzy tylko
na potrzeby biezacych wskazan oraz generowania dokumentow, ale nie jest nigdzie
zapamigtywana i przy nastgpnym uruchomieniu aplikacji znow bedzie tu zero.

Domys$lnym elementem parametrow sktadek, ktory podlega zmniejszeniu, jest PODST, co
definiuje si¢ w:

» Ustawienia > Parametry, stawki > Choroba pomniejsza
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Drukowanie

Rodzaje wydrukéw
* Faktura VAT lub inny podobny dokument (do samodzielnej konfiguracji)

* Faktura VAT marza lub Rachunek itp.

e Adres do okienka koperty DL10

* Formularz (zlecenie) przelewu lub wptaty gotéwkowe;j
* Formularz przelewu lub wplaty sktadek do ZUS
e Stan magazynu

e Zestawienie dokumentow

* Ksigzka Przychodéw i Rozchodow

* Ewidencja Zakupéw VAT

* Ewidencja Sprzedazy VAT

* Deklaracja podatkowa VAT-7

* Test drukarki

Wydruki przelewéw
Firemka drukuje przelewy/wplaty zgodnie z obowigzujacym szablonem, przy czym
rubryka tytutem pokaze dane umieszczone w polu numeru dokumentu.

Osobnego omoéwienia wymaga przelew/wplata do ZUS. Taki przelew musi zawierac
specjalny zestaw danych wymagany przez nasza ulubiong instytucjg.

* NIP ptatnika — nalezy zadba¢ o wypehienie tego pola w danych wiasnej firmy

+ Typ drugiego identyfikatora — litera R jest wpisywana samoczynnie

* Drugi identyfikator — jest nim REGON, wi¢c nalezy zadbac o jego obecnosé

* Typ deklaracji — to 6smy znak z pola numeru dokumentu

* Nr deklaracji — to dziewiaty i dziesiaty znak z pola numeru dokumentu

» Deklaracja — to sze$¢ poczatkowych znakéw z pola numeru dokumentu

* Nr decyzji — to zawarto$¢ pola dokumentu o nazwie Uwagi

Aby rubryki okreslajace deklaracje¢ wypehity si¢ prawidtowo, trzeba w polu numeru
dokumentu wpisa¢ co§ w rodzaju: 201209-S01, co oznacza deklaracj¢ za jeden miesiac,
wrzesien 2012 roku, o numerze 01. A tak bedzie to wygladato na wydruku:

Tvp Mr deklarac) _ Deklaracja

s| [ol1] |2]o]1]2]0]9]

Wydruk magazynu

Firemka pozwala przela¢ stan magazynu bezposrednio na papier lub wygenerowaé
dokument spisu, ktéry mozna nastgpnie wydrukowa¢ z listy dokumentow.
W standardowym zestawie dokumentow sg zdefiniowane 2 spisy: tzw. kontrolny, ktory
pokazuje stan magazynu, ale sam nie ma na magazyn zadnego wptywu oraz spis z natury,
ktory pozwala wprowadzi¢ do magazynu stany poczatkowe towarow, np. gdy
rozpoczynamy prowadzenie ewidencji Firemka.

Drukowanie KPiR i ewidencji VAT

Wszystkie rubryki ksiggi mieszcza sie na szerokos$ci pojedynczej kartki A4. Udato si¢ to
osiggna¢ przy zastosowaniu zageszczonego druku, potaczenia niektorych kolumn w jednag
oraz ograniczeniu przetwarzanych kwot do 1 miliona bez grosza (o cyfr¢ mniej
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w przypadku liczb ujemnych). Kartki sg przewidziane do druku dwustronnego 1 wpigcia do
standardowego segregatora.

Zasada waskiej specjalizaciji

Firemka OTG nie drukuje samodzielnie. Zamiast tego generuje pliki PDF, zawierajace
obrazy wydruku. To tylko tyle i az tyle. Taki plik mozna obejrze¢, wydrukowac, przestaé
poczta elektroniczng itd. Jego funkcjonalnos$¢ i elastycznos$¢ jest wige znacznie wigksza niz
zwyktego wydruku.

To jest filozofia zwigzana z Linuksem od samego poczatku: program skoncentrowany na
wykonaniu jednego prostego zadania ma szans¢ by¢ mniejszy, szybszy, wydajniejszy,
bardziej niezawodny niz kombajn, probujacy zastapi¢ pot systemu.

Pliki sg zapisywane w tzw. pamieci USB, czyli np. w katalogu /sdcard/FiremkaOTG,
a dopiero stamtad sg kierowane do drukowania lub wysylki. Konkretnie, jaki to jest
katalog, mozna sprawdzi¢ na zakladce Biuro, bo nie ma gwarancji, ze zawsze bedzie taki
sam. W odréznieniu od wersji LITE, ta Firemka nie przechowuje wydrukéw do konca
$wiata, lecz przeciwnie, regularnie je kasuje.

Dodatkowe oprogramowanie do wydrukéw

W pierwszej kolejnosci warto si¢ przyjrze¢ temu, co juz zostalo zainstalowane w systemie.
Ro6zni producenci lub sprzedawcy dotaczaja do swych urzadzen rézne ciekawe aplikacje
imoga si¢ wsrod nich zdarzy¢ takze narzedzia do obstugi PDF-6w. Przyktadowo,
w tablecie Motorola XOOM znajdziemy uproszczong wersj¢ programu Quickoffice, ktory
potrafi wyswietla¢ dokumenty z Firemki. Jesli nie znajdzie si¢ nic z pudetka do
podgladania lub drukowania, to trzeba siggna¢ do Marketu.

Do drukowania plikow PDF moge poleci¢ Happy2Print, ktory nie tylko drukuje
dokumenty, ale takze je wyswietla. Sprawdza si¢ nie tylko we wspotpracy z Firemka, bo
przeciez mozliwos¢ drukowania rozmaitych dokumentéw przydaje sie takze w innych
okolicznosciach.

Z drukowaniem plikow PDF dobrze sobie takze radzi PrintBot, cho¢ w zaleznosci od
modelu drukarki zdarza si¢, ze wydruki wychodza przesunigte i trzeba je dodatkowo
korygowac. Szczesciem Firemka przygotowana jest na takg ewentualno$é.

Do podgladu plikéw PDF mogge zarekomendowa¢ MuPDF.

Bardzo Zle na tym tle wypada Adobe Reader, ktory nie radzi sobie z polskimi znakami.
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Ogoblna konfiguracja programu

To zestaw opcji dostepnych w gérmnym menu karty Biuro, w grupie Ustawienia. Na
poczatku pracy z programem warto je wszystkie przejrze¢ i poustawia¢ w zgodzie ze
swoimi potrzebami. W celu ulatwienia dostgpu w poczatkowym okresie korzystania
z programu podpigto takze trzy grupy tych opcji do trzech gérnych ikonek. Pozniej, gdy
potrzeba czestego siegania do ustawien zaniknie, mozna gérnym ikonkom przypisa¢ inne
funkcje, a do konfiguracji dobiera¢ si¢ przez menu.

Parametry, stawki itp.

Tu mozna ustawi¢ aktualne stawki VAT oraz inne parametry dotyczace dziatalnosci
gospodarcze;.

Znajdziemy tu takze specjalng grupe Ustawienia zaawansowane, a w niej wybor Strefy
czasowej. Ta opcja ma charakter ratunkowy w sytuacji gdy omytkowo ustawiono ztg strefe
1 moze by¢ bezpiecznie uzyta tylko wtedy, gdy nie ma zarejestrowanych zadnych
dokumentow. Osobom slabo zorientowanym w temacie stanowczo odradzam
eksperymenty z tym ustawieniem, gdyz moze to doprowadzi¢ do nieodwracalnych
zaburzen w danych.

Strefa czasowa

Firemka w wersjach starszych niz 0.98 nie przejmowata si¢ w ogoéle istnieniem stref
czasowych. Przyjeto naiwne zalozenie, ze dziatalno§¢ gospodarcza jest prowadzona
w statym miejscu 1 ustawienie strefy czasowej w urzadzeniu nie zmienia si¢ nigdy podczas
pracy z programem. W praktyce wigc, jesli przemiescimy si¢ do innej strefy lub parametr
ten zostanie zmieniony omytkowo, mozemy doswiadczy¢ nieprzyjemnych zjawisk, jak np.
samoczynna zmiana dat we wszystkich dotychczas wprowadzonych dokumentach.

Aby tego uniknaé, poczawszy od wersji 0.98 program przy pierwszym uruchomieniu
zapamictuje aktualng stref¢ czasowa i1 odtad juz nigdy jej nie zmienia, nawet gdyby
w urzadzeniu zostala ona przestawiona. Takie stale ustawienie umozliwia zawsze
jednakowag interpretacj¢ dat zapisanych w bazie danych. Trzeba bowiem pamigtac, ze baza
zapamig¢tuje daty w sposob niezalezny od stref, a dopiero na potrzeby wys$wietlania
1 drukowania dokumentow s3 one odpowiednio kalibrowane. Poniewaz strefa czasowa jest
zapamigtana na stale, wigc wyniki pozostang zawsze takie same.

W zatozeniu opcja Strefy czasowej w ustawieniach zaawansowanych ma stuzy¢ tylko
zaspokojeniu ciekawosci, bo program sam j3 ustawia i nie powinno si¢ jej nigdy zmieniac.
Gdyby jednak doszto na skutek btedu do nieprawidtowego ustawienia, ta opcja daje szanse
skorygowania btedu.

Oznaka btednego wyboru strefy czasowej moze by¢ pojawienie si¢ w gérnym menu
Dokumentow opcji Naprawy dat. Jezeli liczba wadliwych dokumentow jest niewielka,
mozna pozwoli¢ na ich skorygowanie. Zostang one przy tym zaznaczone, co pozwoli na
ich przejrzenie po naprawie i uwazne zweryfikowanie poprawnosci dat. Jezeli natomiast
wigkszos¢ dokumentéw ma wadliwe daty, moze to oznacza¢ bledne ustawienie strefy
czasowej w Firemce.

Konfiguracja interfejsu

Kolorowanie ikonek

Moze si¢ to zrazu wyda¢ niepotrzebne, ale w praktyce okazuje si¢, ze standardowe kolory
systemowych kontrolek réznig si¢ pomigdzy soba w zalezno$ci od urzadzenia i/lub wersji
systemu. Poczatkowo ikonki w Firemce byly pomalowane na stale, ale predko okazato
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sie, ze moj TouchWiz w telefonie podswietla tto wybranej ikonki takim samym kolorem
jak jedna z nich, co czyni ja niewidoczng. Dlatego obecne ikonki sg bezbarwne,

a kolor naktada si¢ na nie w biegu, zgodnie z zyczeniem uzytkownika.

Funkcje dtugiego dotyku
Kazdej z czterech ikonek przetaczajacych karty mozna niezaleznie przypisa¢ funkcje
wywolywang poprzez dtugie jej dotknigcie. Domys$lnie sg to:

» dla ikonki Dokument: wydruk biezacego dokumentu

* dla ikonki Klient: konfiguracja parametrow i stawek
* dla ikonki Towar: konfiguracja interfejsu
* dla ikonki Biuro: konfiguracja wydrukow

Omawiana sekcja w konfiguracji pozwala niezaleznie dla kazdej ikonki wybra¢ dowolna
z dostgpnych akcji. To pozwala na blyskawiczny dostgp do czterech najczegsciej
uzywanych funkcji — wedtug indywidualnego zapotrzebowania. Dodatkowa opcja Pokazuj
podpowiedzi wlacza lub wylacza wyswietlanie przy ikonkach etykietek aktualnie
przypisanych funkc;ji.

Gesty w polach tekstowych

Slizg w lewo pozwala zdefiniowaé akcje wywolywana przez przesuniecie palca w polu
tekstowym poziomo, w lewg stron¢ — domyslnie Skanuj lub pokaz kod

Slizg w prawo pozwala zdefiniowaé akcje wywolywana przez przesuniecie palca w polu
tekstowym poziomo, w prawg stron¢ — domyslnie Kopiuj lub wklej

Do wyboru mamy nastepujace mozliwosci:
* Nic nie réb
* Kopiuj do schowka
*  Wklej ze schowka
*  Kopiuj lub wklej
» Skanuj kod paskowy
* Pokaz kod paskowy
» Skanuj lub pokaz kod

Te ze stowem ,,lub” dziataja w ten sposob, ze jesli pole jest puste, to wprowadzajg do
niego warto$¢ z czytnika lub schowka, a w przeciwnym przypadku wysylaja swa warto$¢
do schowka lub na ekran.

Wyglad list

Kolor znacznikow pozwala wybra¢ barwe, ktora przybierze znacznik pozycji na liscie.

Polozenie znacznikéw daje wybor czy znaczniki pozycji pojawia si¢ po lewej czy po
prawej stronie listy. Dla os6b majacych problem z nazywaniem kierunkow elementy
wyboru opcji zawieraja wizualng wskazéwke potozenia znacznika.

Szerokos$¢ znacznikéw ustala jak gruby ma by¢ znacznik pozycji na liscie.

Kolorowe miesiace to opcja pozwalajaca na liscie dokumentow odrézni¢ miesigce
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o parzystych numerach od nieparzystych — r6znig si¢ one delikatnie kolorem tta, dzigki
czemu latwo dostrzec przejscie przez granice miesigca. Wylaczenie tej opcji powoduje, ze
wszystkie dokumenty majg takie samo, neutralne tto.

Kolor biezacej pozycji pozwala wybra¢ barwe obwodki oznaczajacej wybrang pozycje na
liscie.
Kopia e-mail do siebie pozwala na automatyczne otrzymywanie kopii dokumentow

wysytanych mailem z poziomu Firemki. Oczywiscie trzeba w tym celu mieé
skonfigurowany adres e-mail w swoich danych (oraz dziatajacy program pocztowy).

Pozostate ustawienia
Automatyczne wielkie litery daje wybor sposrod nastepujacych opcji:
* wylaczone
* Poczatek zdania
* Kazde Stowo
e WSZYSTKIE ZNAKI
Thumaczenie wydaje si¢ zbedne, bo sposdb opisu kazdej opcji ilustruje jej dziatanie.

Opuszczanie aplikacji pozwala wybra¢ czy program zamyka si¢ pojedynczym
kliknigciem Wstecz czy podwojnym, oraz czy w przypadku podwojnego informowac po
pierwszym kliknigciu, Ze to za mato.

'Zmien w dokumencie' pozwala przywréci¢ zachowanie znane z wczesnych wersji
Firemki, kiedy mozna bylo ingerowa¢ w aktualnie wybrany dokument z poziomu list
Klientow, Wzorcow dokumentow 1 Metod platnosci. W praktyce nie zawsze pamig¢tamy,
ktory dokument jest aktualnie wybrany, wiec moze to prowadzi¢ do przypadkowej,
nieumyslnej 1 niepozadanej modyfikacji prawidlowych danych. Dlatego ta opcja jest
domyslnie wylaczona i1 najprawdopodobniej zniknie catkowicie z przysztych wersji
Firemki.

Auto-propagacja dat sprawia, ze data wprowadzona w dokumencie jest automatycznie
powielana w polach daty lezacych ponize;j.

Kopia e-mail do siebie pozwala na automatyczne otrzymywanie kopii dokumentow
wysylanych mailem z poziomu Firemki. Oczywiscie trzeba w tym celu mieé
skonfigurowany adres e-mail w swoich danych (oraz dziatajacy program pocztowy).

Elastyczne okno edycji pozwala wlaczy¢ tryb zmniejszania okna redagowania danych gdy
otwiera si¢ klawiatura ekranowa. Gdy opcja ta jest wylaczona, okienko mozna przesuwac,
ale zawsze jego czg$¢ jest przystonigta klawiatura.

Niegasnacy ekran sprawia, ze ekran nie wygasza si¢ podczas dzialan w Firemce. Trzeba
jednak pamigta, ze zewnetrzne aplikacje, takie jak czytniki PDF czy skanery kodéw
kreskowych, realizuja wtasng polityke wygaszania ekranu, na ktérg Firemka nie ma
wptywu.

Wysylanie ze schowkiem to opcja powigzana z poleceniem Wyslij nazwe, adres, nip, ktore
pozwala wyeksportowa¢ z Firemki podstawowe dane klienta do zewngtrzne;j,
kompatybilnej aplikacji, takiej jak ,,Wolami”. Mozna tu okresli¢, czy dane te majg by¢
dodatkowo kopiowane do schowka, co pozwala na ich pdzniejsze wykorzystanie w innym
kontekscie, czy moze lepiej pozostawi¢ schowek nienaruszony.

Kolory tekstowo daje zaawansowanym uzytkownikom dostep do szesnastkowych kodow
koloru w okienku konfiguracji koloru.

Pokazuj list¢ zmian decyduje o tym, czy prezentowaé okienko z lista zmian przy
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pierwszym uruchomieniu Firemki po dokonaniu aktualizacji..
Ustawienia wydrukéw

Korekcja przesuniecia

Pozwala przeciwdziata¢ niepozadanym przesunieciom wprowadzanym przez niektore
programy drukujace, poprzez wymuszenie przesuni¢cia wydruku w przeciwnym kierunku.
Podstawg jest wydruk testowy, zawierajacy linie dzielace kartke na potowy w poziomie
1w pionie. T¢ kartke nalezy dokladnie ztozy¢ na pot w obu kierunkach i sprawdzi¢ czy
nadrukowane kreski pokrywaja si¢ ze $ladami zgie¢, a w razie potrzeby wpisaé
odpowiednie liczby w tym miejscu konfiguracji.

Wyglad dokumentéw
Tu mozna okresli¢ jakiego rodzaju ozdobniki majg si¢ pojawia¢ na fakturze.

Symbol waluty nie ma wptywu na zadne obliczenia, jest tylko ozdobnikiem dodawanym
gdzieniegdzie do kwot, ale z powodoéw formalnych powinien by¢ okreslony (domyslnie
PLN).

Whplata zamiast przelewu decyduje o tym czy dokumenty platnosci beda miaty na
wydruku format polecenia przelewu czy wplaty gotowkowe;.

Drukuj konto gdy termin w wersji 0.98 i p6zniejszych zapewnia zachowanie zgodnosci
z poprzednimi wersjami, w ktorych drukowanie numeru rachunku bankowego zalezalo
wlasnie od niezerowego terminu platnosci. Obecnie ta opcja moze by¢ wytaczona,
a zamiast tego mozna okresli¢ drukowanie konta niezaleznie dla kazdego sposobu zaptaty.

Numer telefonu, adres e-mail i adres strony www moga by¢ drukowane na fakturze
w celach informacyjnych. W tym miejscu mozna o tym zdecydowac.

Pozycja dziurek to kéteczka, ktore drukuja si¢ w miejscu, gdzie powinien trafi¢ dziurkacz.
Niezaleznie od tego dyskretny adres strony domowej programu, na brzegu kartki wskazuje
doktadnie srodek pomig¢dzy dziurkami, do zgrania z celownikiem dziurkacza.

Opcja formatu polowkowego pozwala programowi na takie utozenie wydruku, aby
miescit si¢ w cato$ci na polowie strony — wowczas mozna wydrukowac¢ dwa egzemplarze
dokumentu na jednej kartce, obracajac ja po pierwszym przebiegu 1 umieszczajac
ponownie w podajniku drukarki. Program mierzy obszar zadruku i1 zdecyduje si¢ na taki
format tylko wtedy, gdy to jest mozliwe. Cechg charakterystyczng wydruku potéwkowego
jest obecnos$¢ potowy linii stluzacej jako wskaznik do rozcigcia kartki. Drugi wydruk
powinien uzupetni¢ te lini¢ tak, by obie jej czesci polaczyty sie w catos¢.

Zgeszczanie wydruku polega na zastosowaniu we¢zszej czcionki aby zmiesci¢ wigcej
tresci kosztem niewielkiego pogorszenia czytelnosci.

Cienka i gruba linia definiujg grubosci kresek sktadajacych si¢ na tabelki dokumentu.
Grubos$¢ linii mozna dobra¢ doswiadczalnie w zaleznosci od potrzeb i gustu. Liczba
wyraza szeroko$¢ kreski w milimetrach, przy czym 0 nie oznacza braku kreski, lecz
szeroko$¢ doktadnie jednego piksela wynikajacg z fizycznych mozliwo$ci urzadzenia.
Przewaznie daje to bardzo delikatny rysunek, mity dla oka. Mozna wyprobowa¢ wartos¢ 0
dla cienkich kresek zamiast domyslnej 0.1, jesli komu$ domys$lna kreska widzi si¢ nazbyt
gruba. Wiele tu zalezy od rodzaju drukarki 1 jej sterownika, wigc trudno poda¢ konkretng
recepte.

Powieksz fakture

Powoduje zwigkszenie 1,6 raza czcionki i grubosci kresek dla takich dokumentow jak
faktura, rachunek itd. Zmienia si¢ jednocze$nie uklad dokumentu, aby pozostawié
mozliwie duzo miejsca na nazw¢ towaru/ustugi. W tym trybie w wierszach pozycji
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pomijana jest kwota VAT 1 warto$¢ brutto (lub netto dla faktur liczonych od brutto).
Ponadto, z oczywistych wzgledoéw, tabelka podsumowania podatku jest wyodrebniona
W inny sposob.

Taki tryb pozwala w sposob czytelny drukowac na drukarkach o mniejszej szerokosci
papieru niz A4, ktore prezentuja pomniejszony obraz dokumentu.

Trzeba pamigtac, ze w tym trybie na jednej stronie wydruku miesci si¢ mniej pozycji niz
w standardowym uktadzie. Konkretng ich liczbe nalezy ustali¢ eksperymentalnie.

Powieksz tez logo

Jesli opcja Powigksz fakture jest wlaczona, to powiekszeniu w tej samej skali podlega tez
logo. To jest korzystne przy emblemacie umieszczonym w pustym miejscu po lewej
u gory, ktore przy wigkszej czcionce tez ulega powiekszeniu.

| zredukuj marginesy

Powoduje (o ile opcja Powigksz fakture jest wlaczona) powigkszenie pola zadruku na
papierze kosztem marginesow, co skutkuje poszerzeniem miejsca dostepnego dla nazwy
towaru/ustugi. Warto wiaczy¢, o ile drukarka na to pozwala.

Adres w okienku

Jesli przesylamy oryginaly dokumentdw za posrednictwem tradycyjnej poczty, ta opcja
adresowania moze si¢ okaza¢ wygodna. Wystarczy odwrdci¢ fakture i nadrukowac adres
klienta na jej odwrocie, aby po ztozeniu kartki na 3 czeSci znalazt si¢ on w okienku
koperty DL10. Dyskretny znacznik widniejacy w 1/3 wysoko$ci strony pomoze
w zginaniu. Ta metoda taczy wygode 1 elegancje z oszczgdno$cia papieru. Mozna tu
precyzyjnie okresli¢ potozenie okienka w zaleznos$ci od rodzaju posiadanych kopert.

Logo

Ta grupa parametrow umozliwia zdefiniowanie prostego znaku graficznego w formacie
wektorowym. Jest to czynno$¢ wymagajaca umiejetnosci i narzedzi, ktorych opis wykracza
poza tematyke tego podrecznika, wiec chwilowo przyjmijmy, ze na fakturze nie bedzie
takiego znaku. Szczegdtowy opis przygotowania logo, w wersji dla zaawansowanych,

znajduje si¢ pod adresem http:/www.jbw.pl/firemka/logo.pdf.

Wydruk testowy

Mozna okresli¢, jakie linie pojawig si¢ na wydruku testowym, dostgpnym z menu
wydrukow. Standardowo sa to dwie linie, dzielace stron¢ na polowy w pionie
1 w poziomie. Stuzg one do okreslenia przesuni¢cia wydruku przez poréwnanie ze sladami
wykonanych zgig¢ kartki na pot. W tej czesci konfiguracji mozna doda¢ do wydruku
przekatne, aby sprawdzi¢ czy zbiegaja do naroznikdw oraz linie podzialu na 3 réwne
czescl, czyli miejsca, w ktorych zginamy dokument do umieszczenia w kopercie DL10.
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Import danych

Bezbolesng przesiadk¢ z innego programu do Firemki zapewnia funkcja importu
stownikow. Wczytuje ona automatycznie dane z plikow tekstowych, jezeli podczas
uruchamiania wykryje, ze ktéras z tabel stownikowych jest pusta. Mozna dostarczy¢
wlasne stowniki, umieszczajac je w katalogu roboczym aplikacji. Jesli ich tam nie ma,
zostang wczytane wbudowane w program dane przyktadowe.

Uwaga: operacja importu danych wigze si¢ z usuni¢ciem wszystkich danych, wiec zrobmy
to koniecznie PRZED rozpoczeciem wystawiania prawdziwych dokumentow!

Przyktadowe stowniki
W program wbudowano kilka przyktadow tego, co moga zawiera¢ stowniki:

* klientow

* towarOw

* metod ptatnosci

*  typéw dokumentow
Dzigki temu osoby, ktére chca wyprébowacé program, moga rozpoczaé zabawg natychmiast
po jego zainstalowaniu, z pomini¢ciem nudnych i zmudnych zabiegoéw konfiguracyjnych.

Zestaw typow dokumentdéw jest najbardziej kompletny i moze stanowi¢ podstawe do
rozpoczgcia powaznej pracy z programem. Pozostale dane zostaly potraktowane
z przymruzeniem oka — mozna na nich poeksperymentowac, a potem usung¢ je bez zalu.

Eksport jako wstep do importu

Do przygotowania danych dla Firemki najwygodniej bedzie postuzy¢ si¢ plikami, ktore
powstaja w wyniku uzycia opcji Eksportuj stowniki, dostgpnej w gbérnym menu karty
Biuro, w grupie Operacje. Firemka zapisuje podstawowe stowniki w czterech plikach:

e Klient
e Towar
e Metoda

e  Wzorzec

Te pliki mozna przenies¢ na komputer PC, korzystajac z kabelka USB, przygotowad
wlasne dane poslugujac si¢ zdobytym wzorem formatow i zapisa¢ je z powrotem
w pamigci urzadzenia, nadpisujac dotychczasowe.

Przygotowanie wiasnych danych

Opisze jak to si¢ robi w systemie Windows. W innych systemach tez dost¢pne sg
analogiczne programy i metody, wiec zasada postegpowania bedzie bardzo podobna.

Punktem wyjscia sg dane w formacie CSV, wyeksportowane z innego systemu,
a w szczeg6lnosci 2 pliki:

* lista towarow

* lista klientow

Proponuje uzy¢ do tego arkusza kalkulacyjnego z pakietu LibreOftice, ktéry jest dostepny
bezptatnie pod adresem http://www.libreoffice.org/.

Lista towaréw
Najlepiej otworzy¢ w jednym oknie plik z towarami pochodzacy z Firemki, a w drugim ten
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z obcego programu. Podczas otwierania plikéw z Firemki moze by¢ konieczne podanie
kilku szczegotow:

* Zestaw znakow UTF-8
* Znak rozdzielajacy Srednik
* Separator tekstu cudzystéw

Obcy plik moze wymagac innych ustawien. Po otwarciu obu plikéw trzeba je obejrze¢
1 zaobserwowa¢ roznice. Na ogo6t nie bedzie potrzebne ani nawet mozliwe importowanie
wszystkich kolumn. Nalezy si¢ skupi¢ na najwazniejszych:

* name nazwa towaru (ciagg znakow)

e virt towar niematerialny (0 oznacza Nie, a 1 oznacza Tak)

* amount stan (liczba dziesi¢tna z 2 cyframi po przecinku)

e unit jednostka miary (cigg znakdw)

* price cena wyrazona w ztotowkach (liczba dziesigtna, 2 cyfry po przecinku)
* vat2 stawka procentowa VAT (liczba dziesigtna, 2 cyfry po przecinku)

* notes notatki (cigg znakow, moze si¢ sktada¢ z wielu linijek)

W obcym pliku nalezy odszuka¢ kolumny, ktére zawartoscia odpowiadaja tym z Firemki
1 zmieni¢ ich nazwy (komorki w pierwszym wierszu) na firemkowe. Pozostale kolumny
mozna usung¢ lub pozostawi¢ — jezeli ich nazwy nie s3 znane Firemce, to zostang
zignorowane. Ja je raczej usuwam, bo mniejszy plik szybciej zostanie przetworzony.

We wczesniejszych wersjach Firemki liczby kwot pienieznych nalezalo zapisywac w tzw.
centygroszach, obecnie mozna stosowaé tradycyjny format, z dwiema cyframi po
przecinku. Wazne, by wszystkie liczby byly zapisane w ten sposob, w tym takze te,
w ktorych cze$¢ utamkowa wynosi zero.

Pole notatek moze zawiera¢ oznaczenia podziatu wiersza. Dla Firemki jest to dwuznak "\
czyli odwrotny uko$nik 1 spacja. Jezeli w danych zrodlowych stosowana jest inna
konwencja, mozna taki symbol w calym pliku podmieni¢, stosujac polecenie arkusza
Znajdz i zamien.

Po przygotowaniu wszystkich danych zapisujemy plik, koniecznie w formacie CSV,
z zestawem znakéw UTFS, $rednikami w charakterze separatoréw i cudzyslowami
w charakterze ograniczenia tekstow. W pliku zapisanym w ten sposob wszystkie formuty
zostang obliczone i zamiast nich znajda si¢ w komorkach czyste wartosci. Plik mozna teraz
ponownie wczyta¢ do arkusza, usung¢ zbedne kolumny 1 jeszcze raz zapisac.

Lista klientow
Analogicznie postepujemy z listg klientow, ktora zawiera nastepujace kolumny:

* nhame nazwa podmiotu (cigg znakow)

* addr1 pierwsza cze$¢ adresu (ciag znakow)

* addr2 druga czg$¢ adresu (cigg znakoéw)

* nip numer NIP (ciagg znakow)

* symbol skrotowy identyfikator pomocniczy (cigg znakow)
« account numer rachunku bankowego (ciagg znakow)

* email adres poczty elektronicznej (ciag znakdéw)

* phone numer(y) telefonu (cigg znakow)

« site adres strony www (cigg znakow)

* signature personalia podpisujacego dokumenty (cigg znakow)
* regon numer statystyczny REGON (cigg znakow)
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 krs numer KRS (cigg znakéw)

* note adnotacja na fakturze (cigg znakow)

 deadline domyslny termin zaptaty w dniach (liczba catkowita)

« profit domyslna marza procentowo (dziesigtna, 2 cyfry po przecinku)
* notes notatki (ciag znakow)

Niektére dane moga wymagaé dodatkowej obrobki, np. w obcym pliku kod pocztowy
1 nazwa miejscowosci moga by¢ w osobnych kolumnach, a do Firemki powinny trafi¢
w jednej. W takim przypadku nalezy stworzy¢ dodatkowa kolumng¢ i w niej umiesci¢
potaczone dane. Przypominam, ze w LibreOffice Calc zrobimy to funkcja
ZE ACZ. TEKSTY(). Przyktadowo, aby umiesci¢ w jakiej$ komorce potaczong zawarto$é
zkomorek A2 i B2, wpisujemy tam =ZtACZ. TEKSTY(A2;B2). Taka formule trzeba,
rzecz jasna, rozciggna¢ na catg kolumne. Nowej kolumnie nadajemy nazwe wiasciwa dla
Firemki, za$ starym — jakie§ tymczasowe w stylu X 1 Y. Na razie nie mozna ich usungc¢,
poniewaz wpisana formuta z nich korzysta. Po zapisaniu pliku w formacie CSV
1 ponownym wczytaniu go do arkusza wszystkie formuly zamienig si¢ w aktualne wartosci,
wigc mozna usung¢ zbedne kolumny i ostatecznie zapisac plik.

Pozostate stowniki

Ich omawianie poming, bo lista metod platnosci jest tak prosta, ze kazdy bez trudu
samodzielnie sobie z nig poradzi. Co do definicji dokumentdéw, to wydaje si¢ malo
prawdopodobne, aby jaki$ obcy program operowat na podobnym formacie danych, wiec
raczej w praktyce nie spotkamy si¢ z potrzeba lub mozliwo$cig importu. Podobnie rzecz
si¢ ma z definicjami sktadek ubezpieczeniowych.

Zassanie danych do Firemki

To najprostsza cze$¢ zadania. Jezeli pliki CSV z danymi zostaly prawidtowo
przygotowane, nazwane tak jak Firemka je nazywa i przestane np. kabelkiem USB do
katalogu roboczego Firemki, nalezy uruchomi¢ program, usung¢ dotychczasowe dane przy
pomocy opcji Usun wszystkie dane w grupie Operacje gérnego menu na karcie Biuro, po
czym zamkng¢ program i uruchomi¢ go ponownie. Firemka, spostrzeglszy, ze nie ma
zadnych danych, wczyta te dostarczone.

W zalezno$ci od rozmiaru plikdw moze si¢ okaza¢ potrzebna cierpliwosc.

Prosze¢ takze pamigtaé, ze nasze androidowe urzadzonka dysponujg ograniczong
pojemnos$cia i moca obliczeniowg i o ile bez problemu beda $migaé z setkami czy nawet
tysigcami klientow i towarow, to przy dziesigtkach czy setkach tysigcy pozycji radzitbym
si¢ rozejrze¢ za innym rozwigzaniem.

Utrwalenie stanow poczatkowych

Jezeli zostala zaimportowana lista towardw ze stanami, to znaczy z niezerowymi liczbami
w kolumnie amount, mamy maly klopot, bo trzeba pamigta¢, ze z punktu widzenia
Firemki takie dane stanowig btad. Jesli wykonana zostanie operacja Napraw stany lub bgda
dokonywane zwykle czynno$ci dotyczace towarow, program naprawi fatszywe stany, co
polega przewaznie na ich wyzerowaniu. W Firemce nie istnieje bowiem pojecie ,,stanu
poczatkowego” — stan kazdego materialnego towaru na poczatku musi by¢ zerowy. Aby
wiec pracowicie zaimportowane stany nie uciekly w niebyt, trzeba wygenerowac z nich
dokument przychodowy, jakim jest Spis z natury.

Nalezy si¢ upewni¢, ze zdefiniowano wczesniej wiasng firme, bo na arkuszu spisu musza
widnie¢ jej dane. Nastepnie w gornym menu na karcie towardw wybieramy Generuj spis
towarow. Tworzymy go tylko z uwzglednieniem pozycji materialnych o niezerowych
stanach 1 z dostgpnych opcji wydruku wybieramy Stworz dokument. Powstanie dokument
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Spisu kontrolnego, ktory ma neutralny charakter, to znaczy nie wplywa jeszcze na stany
magazynu. Ma on jednak wyszczegolnione wszystkie stany naszych towarow, wigc juz do
szczescia niewiele brakuje.

Teraz otwieramy nasz dokument spisu do edycji 1 zmieniamy rodzaj dokumentu na Spis
z natury. Poniewaz teraz jest to juz dokument przychodowy, wszystkie stany
wymienionych w nim towardéw zostang usankcjonowane.

Aby zweryfikowa¢ poprawne zakonczenie catej operacji, mozemy si¢ postuzy¢ opcja
Napraw stany i ceny z gérnego menu karty Towar. Gdy wszystko si¢ zgadza, wyswietli si¢
komunikat, ze liczba zaktualizowanych pozycji wynosi 0. Gdyby tak nie byto, poprawione
pozycje zostang zaznaczone, co pomaga przeanalizowac je indywidualnie.
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